ﬁhurdlr i}SteIIor MLS®

Guias en espafiol

HURDLR

HurdIr es una herramienta de contabilidad empresarial que le permite simplificar las tareas de
contabilidad para usted y sus clientes. Piense en esto como su contabilidad integral y su tienda de
kilometraje. Esta herramienta personalizable le ayuda a administrar su negocio mediante el seguimiento
de ingresos, gastos, tiempo y tareas, junto con el kilometraje. Tendra la capacidad de ejecutar informes,
estimar sus impuestos adeudados y mucho mas.

Este curso le brindara una descripcion general e instrucciones para configurar y usar esta herramienta.
Su suscripcién premium a hurdir esta incluida como parte de su beneficio Stellar. El producto esta
disponible en inglés, espafiol y franceés.
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Activacion y Creacién de su Cuenta

Para acceder y activar tu cuenta de hurdrl, ve a la pagina de Productos y Servicios de
Stellar Central y sigue estos pasos.

1. Hacer clic al botén “Acceder a esta herramienta” localizado debajo del icono de
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2. En la parte superior derecha vera su nombre: haga clic alli para configurar su
contrasefia. Es posible que de forma predeterminada sea la contrasefia que ya
utiliza para iniciar sesion en Stellar. Puede conservar esta contrasefia o

cambiarla.
$11,595 ®
Taxes Due Apr 15, 2025 oROFIT AFTER TAX 8 NAME &

3. Actualice la informacién de su perfil/cuenta (nombre, tipo de empresa, idioma,
etc.)

< Account Info

Login Information Email address

el Full Name
Entity Type Sole Proprietorship
Language English

La aplicacion maévil hurdir

HurdlIr funciona desde una aplicacion de escritorio o mévil. La aplicacion movil se
puede obtener descargando hurldr de su tienda de aplicaciones en su dispositivo.

< hurdir aQ 9

©@ | Hurdlr: Mileage, Expe...
- Hurdlr, Inc. @

In-app purchases

4.5% 100K+ €
7K reviews @ Downloads Everyone ©

Save Time & Money, Lower Your Taxes

Automatically tracks miles, business expenses,
receipts and logs tax deductions.
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Iniciara sesion en la aplicacion mévil con el correo electrénico y la contrasefia que
configurd cuando activo su cuenta. Tendra la funcionalidad completa de hurdlr usando
la aplicacion movil.

Negocio y Entrada de Datos

Informacién del Negocio

Puede ingresar la informacién de su negocio desde el menu de configuracion (icono de
engranaje) en la parte superior derecha de su version de escritorio (o los tres puntos en

la parte superior izquierda de la version movil). Elija Businesses en la seccién de
cuenta y agregue su negocio. HurdIr te permite tener multiples negocios.
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Entrada de Datos y Transacciones

Para muchas transacciones, utilizara el menu en el lado izquierdo de su panel de
control desde su escritorio o los iconos en la parte inferior de la aplicacién movil.

Ingresos: agregue ingresos de sus transacciones ingresando la fecha, la cantidad, la
fuente, seleccione su negocio para el que se aplican los ingresos, notas e incluso
recibos/recibos de pago. También puede agregar ingresos recurrentes a la publicaciéon
automatica si corresponde.

Gastos: agregue gastos ingresando la fecha, el proveedor/fuente de ingresos, la
cantidad y el negocio, agregue notas, recibos e incluso elija una categoria para el
gasto. Puede dividir el gasto entre comercial y personal si ambos se realizaron en una
sola compra. También puede configurar gastos recurrentes para que se registren
automaticamente.

Impuestos : crea un perfil fiscal basado en tu negocio y en la forma en que presentas
la declaracion. HurdIr estimara sus impuestos adeudados en funcion de sus ingresos,
gastos y deducciones.
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Anuncios/Compradores — Puedes introducir tus anuncios o compradores para ayudar
a controlar los ingresos y gastos por propiedad o transaccion.

Tiempo y tareas — El tiempo puede introducirse manualmente o controlarse
automaticamente. Cuando afiades tiempo, seleccionaras la tarea, el negocio y la
duracion de la tarea. También puedes anadir notas. Esto te permite seguir cuanto
tiempo se dedica a distintas tareas o transacciones con los clientes.

Introduccion de un gasto:
Elige gasto en tu menu y luego selecciona Afadir +
Introduce los criterios del gasto como fecha, importe, proveedor, etc.
Anade cualquier nota y adjunta o fotografia un recibo si asi lo deseas
Selecciona si el gasto es empresarial, personal o dividido
Selecciona la categoria de gasto y si es gasto puntual o recurrente
Detalles de guardar

(ver imagen abajo)
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Kilometraje — Los kildmetros recorridos pueden introducirse manualmente, semi-
manualmente o automaticamente segun lo que elijas. Usar la app movil es la forma
mas sencilla de controlar automaticamente tus kildmetros. El kilometraje puede
etiquetarse como profesional o personal, lo que te permite organizar viajes si usas el
mismo vehiculo tanto para personal como para negocios.

El kilometraje se puede actualizar diariamente, semanalmente, etc., segun lo que te

funcione. Simplemente selecciona si el viaje fue personal o de negocios (si es un
seguimiento automatico) o puedes introducir manualmente los detalles del viaje.
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*Auto-Tracking

*Manual Entry

Informes

Una de las mejores funciones de hurdir son los informes que tienes a tu disposicion.

Puedes elegir realizar informes basados en negocios, gastos, ingresos, kilometraje,

tiempo e incluso informes fiscales. Estos informes haran que tu proceso contable de fin

de afo sea super facil para quien haga tus impuestos. Algunos de los informes que

puedes publicar son:

1. Gasto empresarial por empresa

2 Ingresos empresariales por empresa

3. Informes de pérdidas y ganancias

4. Informes de kilometraje

5 Informes fiscales que incluyen tu Schedule C o detalles fiscales completos para
tus necesidades de declaracion

Accede a tus informes desde el menu izquierdo del escritorio, o desde el menu de los
tres puntos en la app movil (esquina superior izquierda). También puedes activar los
informes automaticos mensuales para asegurarte de que siempre tienes
actualizaciones sobre tu negocio.
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La configuracién anadiendo coches, proveedores, reglas, categorias e integraciones
bancarias se puede hacer mediante el Equipo de Configuracion en la parte superior
derecha del escritorio (o tres puntos en la app movil).
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Coches — Puedes afiadir tu vehiculo principal para uso empresarial y registrar
kilbmetros. También tienes la opcion de afiadir varios vehiculos si tienes mas de uno

que se utiliza para tu negocio.
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Proveedores — Aiade a tus proveedores para poder controlar facilmente los gastos y
vincularte a un proveedor especifico. Esto también se puede hacer al afiadir el gasto
eligiendo afadir proveedor.

Categorias — Muchas categorias empresariales ya estan disponibles dentro de Hurdlr,
como Coste de Bienes Vendidos, Marketing, etc. Puedes anadir categorias adicionales
si es necesario para clasificar correctamente un gasto.

Reglas — Puedes crear reglas para gastos e ingresos. Esto te permite categorizar
automaticamente ciertos gastos o proveedores cuando se utilizan.

Integracién — Para facilitar el seguimiento, puedes integrar tu cuenta bancaria o tarjeta
de crédito con hurdlr. Cuando se realicen transacciones, se registraran
automaticamente en tu cuenta de hurldr. Esto ahorra tiempo al automatizar el proceso
para evitar entradas manuales. Esto es opcional y no es obligatorio.

Hurdlr cuenta con una seccion util de preguntas frecuentes y tutoriales en video
disponibles dentro del producto. También hay una funcién de chat. A continuacion se
encuentra el enlace a los videos tutoriales de Hurdlr.

https://university.hurdlr.com/en/collections/87752-hurdlr-tutorial-videos
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