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Objetivo y Alcance

Establecer los lineamientos para las publicaciones que al interior de la Institucion o en convenios interinstitucionales
se generen fruto de las actividades académicas, de investigacion y de produccion artistica y cultural de los docentes
de los programas académicos, de los grupos de investigacion y de los semilleros. Siempre con el fin de preservar la
identidad institucional, la calidad y pertinencia de las producciones.

Comité Editorial

El Comité Editorial de la Corporacion Universitaria CENDA tiene a cargo la formulacion de directrices relacionadas con
la evaluacion, aprobacion, edicion y circulacion de la produccion intelectual de la Universidad.

Tiene como proposito identificar, reconocer, acompanar, producir y difundir los avances y resultados de la produccion
de conocimiento como resultado de los procesos misionales de docencia, investigacion y proyeccion social.

La actividad editorial se rige por el principio de Igualdad, garantizando la participacion de toda la comunidad universi-
taria con sus proyectos editoriales.

El Comité estara integrado por las siguientes instancias:

Vicerrectoria Académica

Vicerrectoria Administrativa y Financiera
Direccion de Publicaciones

Direccion de Investigaciones

Direccion de Practica Pedagogica
Direccion de Biblioteca

Las reuniones las presidira la Direccion de Publicaciones y convocara a las sesiones a peticion de un miembro del
Comité Editorial 0 a motus propio.

Funciones del Comité

Definir las politicas editoriales de la Corporacion y vigilar por su entero cumplimiento.

Definir las orientaciones éticas y filosoficas sobre los contenidos de las publicaciones.

Aprobar la apertura, restructuracion o finalizacion de medios de publicacion institucional.

Evaluar y aprobar las publicaciones resultado de las actividades académicas, procesos creativos, investigacion

y proyeccion social de la institucion.

e. Definir las condiciones de cooperacion interinstitucional cuyo objeto sea la publicacion y difusion de contenidos
compartidos. En este mismo sentido EI Comité Editorial debera definir las condiciones de las llamadas coedicio-
nes.

f. Conformar un comité adhoc para revisar cada publicacion que asi se considere por parte del Comité Editorial,

que hard las respectivas observaciones editoriales y verificacion de que todo el material esté completo y cum-

pla los requisitos de entrega definidos; realizar una revision ortotipografica, de la coherencia sintactica, de la
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claridad expositiva de la obra y de la calidad de las graficas, fotografias, cuadros y demas aspectos de calidad
editorial.

Publicaciones

Las publicaciones de la Corporacion Universitaria CENDA, impresas o digitales, estan a cargo de la Direccion de Publi-
caciones, que tiene como objetivo editar, divulgar y distribuir la produccion editorial.

Proceso Editorial

Se definen en este apartado las acciones y fases que deben completarse para convertir una produccion académica en
un producto editorial.

Las publicaciones de La Corporacion Universitaria CENDA se organizan para efectos de su evaluacion y publicacion de
la siguiente manera:

° Publicaciones no seriadas.
o Publicaciones seriadas.

La Corporacion Universitaria CENDA reconoce |0s siguientes tipos de produccion:

o Obras de ensayo, investigacion, produccion artistica y/o cultural, cientificas y literarias, entre otras. Obras musi-
cales, producciones radiofonicas y audiovisuales.

Presentacion de Propuestas

Se refiere a la postulacion y entrega de contenidos que hace un autor o compilador con el fin de proponerlos para su
publicacion. Esta solicitud debe hacerse por escrito al Comité Editorial explicando el origen y alcances del producto
entregado, quién aprobara o rechazara su viabilidad, segun el plan anual de publicaciones y el presupuesto disponible.

Las obras propuestas por los distintos mecanismos habilitados, deben estar completamente finalizadas en copia digital,
formato Word, fuente Times New Roman, tamafo 12 e interlineado de 1,5; hoja tamafo carta y 3 cm de margen en
todos los lados.

El manuscrito debe contar con una estructura clara, con sus respectivas partes y secciones o componentes basicos,
segun el tipo de producto a evaluar.

Evaluacion de propuestas

Se refiere al proceso de revision, verificacion y valoracion que hace el Comité Editorial o arbitros designados por el
Comité, de acuerdo con la naturaleza y finalidad del producto objeto de evaluacion que da como resultado un concepto
de aprobacion final de la propuesta.
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Aprobacion de Publicaciones

Las publicaciones seran aprobadas tnicamente por el Comité Editorial de la Corporacion Universitaria CENDA, todas
las obras se someteran, sin excepcion, a una evaluacion académica y editorial.

Produccion Editorial

Corresponde a la fase de revision, ajustes, correcciones, modificaciones, diagramacion, disefio de maquetas y demas
procesos necesarios que anteceden a la publicacion. Este proceso sera diferente de acuerdo al tipo de publicacion
y atenderd la naturaleza del contenido, su medio de difusion y proyeccion. El proceso termina con la publicacion del
contenido.

Administracion y Distribucion del Material y Custodia
Todo el material que compone la produccion de una publicacion, (textos, graficos, fotografias, ilustraciones, etc.) se
archiva en la Direccion de Publicaciones para su proteccion, administracion y custodia.
Normalizacion
Las publicaciones aprobadas por el Comité Editorial y editados por la Institucion, deben contener la normalizacion ba-
sica: ISBN, ISSN, nota legal, ficha de catalogacion en la fuente, tabla de contenido, bibliografia y depdsito legal.
Responsabilidad de los Escritos
La Corporacion Universitaria CENDA respeta el libre pensamiento y opinion de los autores, quienes asumen la respon-
sabilidad de sus escritos.
Derechos de Autor

Se velara por el respeto a los derechos de autor de cualquier intervencion creativa: textos, graficos, ilustraciones,
fotografias, disefios y otros, de acuerdo a lo establecido por el Régimen de Propiedad Intelectual de la Corporacion
Universitaria CENDA.

Visibilidad

El Comité Editorial disefiara para cada proyecto editorial una estrategia de visibilizacion, circulacion, comercializacion
y apropiacion social.
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Se propendera para que los libros, revistas y demas documentos que se realizan en formato impreso sean también
convertidos en materiales electronicos, mediante la indexacion en bases de datos nacionales e internacionales, plata-
formas digitales de distribucion comercial/monetaria o en acceso abierto.

Los libros publicados por la Institucion, deben quedar registrados en el catalogo fisico de libros de la Biblioteca y en el
catalogo de la pagina web institucional.
Imagen Institucional

La Oficina de Publicaciones velara por la calidad y buen uso de los simbolos y distintivos institucionales de la Corpo-
racion Universitaria CENDA.
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