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El estilo APA proporciona una base para la comunicaciéon académica efectiva, porque
ayuda a los autores a presentar sus ideas de manera clara, concisa, organizada e
inclusiva.

Salvaguarda éticamente a quien escribe, es decir, evitando el plagio (tomar texto, idea,
obra, etc., sin el debido reconocimiento al autor a través de la cita) y el autoplagio
(utilizar ideas o textos anteriores de elaboracion propia sin ser debidamente
referenciados y citados en obras nuevas).

El reglamento estudiantil de CENDA contempla el plagio como una falta grave, segin
el capitulo XII Régimen de sanciones en el Art. 97 Faltas leves y graves, literal “i.
Plagiar y/o copiar textos tomados de sistemas electrénicos y fisicos, que violen los
derechos de autor”, ante dicha falta en el Art. 82 se exponen las sanciones.

Todos los estudiantes, sin importar la carrera que sigan, pueden beneficiarse de
dominar la escritura académica como una forma de desarrollar sus habilidades de
pensamiento critico, autorreflexion y perfeccionar la precision y claridad de su
comunicacion en una investigacion cientifica.

La mayoria de las directrices pueden aplicarse tanto a los trabajos de los estudiantes
como a los manuscritos profesionales.



El Manual de Publicacion APA ha sido por mucho tiempo una fuente autorizada para la escritura académica y
cientifica facilitando la comprensién lectora, siendo la mas utilizada en el mundo, por tanto se sigue actualizando,
en ese sentido aportaremos una sintesis de la séptima edicién publicada en el 2019, cuyos cambios se centran en
cuatro aspectos: formato general de la presentacion; tablas y figuras; citas y referencias.

12 edicion 22 edicion 33 edicion 43 edicion 52 adicion 62 edicion 72 edicion

1952 W 19/4 W 1983 W 1994 W 2001 2009 M 2019

Publication
Nanual

PUSLICATION

Manual

Ediciones de las Normas APA ya publicadas tomado de Sdnchez, C. (08 de febrero de 2019). Normas APA — 7ma (séptima) edicion.

Esta altima edicion de APA propone una version de presentacion para profesionales, quienes realizan publicaciones en
revista cientificas y una version para estudiantes, a razoén que a lo largo de los afos esta norma se ha venido aplicando
en las universidades para la presentacion de trabajos finales como requisitos de grado, por ello la version de estudiantes
es simplificada, la cual omite elementos como encabezado y resumen, sin embargo se brinda la orientacién acerca del
resumen si se quiere incluir. El contenido que se proporciona es una sintesis de los aspectos mas relevantes de dichos
cambios para facilitar la aplicacion en los trabajos académicos, si el usuario requiere mayor informacion se le sugiere
acudir al texto completo en la pagina oficial: www.apastyle.org
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CENDA

CONTENIDO

Formato General

Tablas y figuras Titulos

Reglas para
citar autores

Referencias Anexos y Apéndices
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Formato General

254 cm ——

2.54 cm

254 cm

—_— 254 cm

Papel: Tamaio carta/ papel 21.59 cm x 27.94 ¢cm (8 1/2” x

117).
Margenes: 2,54 cm en toda la hoja.

Numeracion de las paginas:
Debera iniciar desde la portada en el extremo superior
derecho, en ntimeros arabigos.

Espaciado
Interlineado 2.0
Sin espacio entre parrafos.

Alineacion
Texto alineado a la izquierda

Sangria: es un espacio respecto de la margen izquierda
(Configurar a través de Word, no utilizar la barra de
espacios).

Al iniciar un parrafo debe aplicarse sangria en la primera
linea de 1,27c¢m.
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CENDA

AB

Fuentes y tamanos

Times New Roman: 12 puntos
Georgia: 11 puntos

Computer Modern: 10 puntos
Calibri: 11 puntos

Arial: 11 puntos

Lucida Sans Unicode: 10 puntos
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CENDA

Formato General

Color en las figuras: se puede usar color,
siempre y cuando no se imprima, ni se publique.
Ampliar informacion en la pagina oficial
Lenguaje libre de sesgos: El estilo APA https://apastyle.apa.org/style-grammar-
propende por un lenguaje libre de prejuicios o guidelines/tables-figures/colors

actitudes degradantes en los escritos, por
tanto da pautas para abordar: caracteristicas

individuales de edad, discapacidad, género, Estructura
participacion en la investigacion, identidad Portada
racial y étnica, orientacion sexual, aspectos Resumen (Abstract) (profesionales - publicacion)
socioecondmicos, entre otros. Ampliar la Contenido (Introduccién, método, resultados, discusion
informacion en la pagina oficial Referencias
https://apastyle.apa.org/style-grammar- Notas al pie .
guidelines/bias-free-language Tablas } Pueden insertarse en el texto o
. constituir apartados especificos.
Figuras

Anexos o Apéndices

NORMAS APA 7 EDICION
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Portada para estudiantes o
CENDA

Numero de paging —3 1 W

Titulo del articulo

La Crisis Financiera del 2008 y la Precarizacion Laboral

Nombre del estudiante ————3 carios sanchez

Facultad de Ciencias Sociales, Universidad de Los Andes } Nomb re de |a universidad

106435: Sociologia Y CUrso

Nombre del profesor/instructor —— pr. Roberto Nazario

10 de diciembre de 2019

t.—— Fecha

Tomado de, Sanchez, C. (29 de enero de 2020). Tablas. Normas APA (7ma edicion).
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Besumen

Envesta investigaeiim, s explorn ¢ uso de métodos de distenzg para ol diselio e sistapas de

deercitn de it | 1D5) dszibuidos capoces de unciena e dimes de compatacion axla

mihe. Para ello, se propone w sbporimo de deteociie de anceralles basado en clusteing v
vérmivas de aprendizaje supervisadn, sl oomo wna arquitectun de LS nodular quee Gilie d
desplicgue del sbwema en emomos e provesaiento pamldo. Fealmente, de desarmolla
entomi de prochas hasade o datasets publices para nedir I efectividad del sistema, logando
e masa de dokeociin de PLSGI T y una tas de alsos posisives de 00545% con o datiset de
prucha seleccionado, ko gue demuestra la efectividad del sisiema bogrado. Ademis, se realiza w
andlisis de la capacidad de procesasienio parakd o con o esqeema propucsio, pemmitiends
extrapolar el desemnpeto del sistenm a entonss oo diferentes caparidades de odmpoto. s que
conlkeya o serie de reccsnendaciones para b implenentackls de ssiema en entonis de

prodeocidn.

Paiatiras elave: chistening, desecciin de intrusisn, comritackio nube, proccsanenio

panlkelo, datasets|

Tomado de, Sdnchez, C. (29 de enero de 2020). Tablas. Normas APA (7ma edicion).

o
Resumen

El estilo APA 72 edicidon, ofrece una version para estudiantes
simplificada, la cual omite elementos como encabezado y resumen, (en la
imagen de descarga omita el encabezado o titulillo o cornisa que aprecia
en la parte superior izquierda, ya que hace parte de los elementos para
trabajos de profesionales, es decir para articulos -cientificos de
publicacion). Sin embargo se brinda la orientacion acerca del resumen si
se quiere incluir:

El resumen es una descripciéon breve y completa de los contenidos del
documento, generalmente esta limitado entre 150 a 250 palabras; sin
embargo, si es un articulo, la extension puede variar segtin lo indique la
revista. El titulo “Resumen” va centrado y en negrita y la siguiente linea
va alineada a la izquierda sin sangria. Al finalizar se acompafia de
palabras clave, que son términos que describen los aspectos mas
importantes del trabajo y deben ir en otro parrafo (en cursiva) y luego se
escribe cada palabra clave separadas por coma. Listar sus palabras clave
ayudara a los investigadores a encontrar su trabajo en bases de datos.
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CENDA

Contenido o cuerpo del texto

Fl Tiralo Larpn de mai Trabajs qoe Explica Mejor que o] Corto

Lorem ipsum doder sit anse, consectetur adipiscing elit. Cursbita vitae dolor epestas, El teXtO (0] Cuerpo de un documento en Formato APA son laS
mget st i, et i, Mo s, e etk e, s contribuciones del autor al campo de conocimiento a través del
i ultrices beohe, vite aliguet messa b oo sen Nulla vivern quam o sapien tristique, s , . .
T desarrollo de su texto y estd compuesto generalmente de las siguientes
Moccenus pulvina il i, el ulbonpr agan ool . I purus e, Fingilla secciones: Introduccién, Método, Resultados y Discusion.
S En esta version de APA, se considera que la primera pagina debe ser la
vilpitate libern, epet agestes ante a2 vel nulle. Vestibiilum omare tellus erat, id sodales nibl . ., . ,
ik eonsegio. Maouris of Lo soelenisgue feli pulviner mistique. Ds quis st soaonlls lntrOdUCCIOn, Sln llevar ese tltlﬂo.

wiverns tristigue sed vitee ipsun
Ciarabibar i m eandenenium dolor nec leoreet. Malla Geilis. Phaselhe ke arcow . « o ., , .
- Se debe iniciar cada seccién en pagina nueva.

sy et sempor. Fusce vel turpes sed sem digaes malesadi nom at libeo., Nulla dapites.
encs & keen dicks, nee secipit 1elhs elficme. Ml heili, Pellemesque naollis nolecie

e En la imagen de descarga omita el encabezado o titulillo o cornisa que

aliguet. Man tenpus elis ipsum, plancim nioum laows sagitis o Swspesdisse cursus nibh ac . . . .

S i s aprecia en la parte superior izquierda, ya que hace parte de los
o et s o bl el . Vi s s g, e elementos para trabajos de profesionales, es decir para articulos

posueze . Phased lus lobortis spis nec isthque congue. Mune venekits pis o nish gravide, cientificos de publicaci(’)n.

il babemsdim turpes finibas, Suspendisse id lelis matte, venenatis md vel, ot wie Chisgee

ligala nibh, eoosequat vitee nisl vel, ultnices sodabes nulle Curahitir coursus senper suscipit
Nemeffin i i g Vi congos inpecde b st s e, Para iniciar su trabajo, se aporta la plantilla de estudiantes lista con el
solbicitudin laoreet nisus. a aliquam e Gcilisis empor. Pracsent vel neque egel oo elapen formato 7a Edicién'

Jam fermentum. Sauris oc fucibus mee. Proim a est id nulla tempor conseseiur.
CLIC PARA

\ o\
VER Descarga la plantilla en Word aqui

Tomado de, Sdnchez, C. (29 de enero de 2020). Tablas. Normas APA (7ma edicion).
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Guia para realizar tablas y figuras

Las tablas y figuras son elementos que facilitan la sintesis de la informaciéon de forma comprensible. Sus
componentes basicos son: nimero, titulo descriptivo, contenido y nota. Pueden aparecer en el texto o en un
apartado al final del documento, después de las referencias. Si ha tomado informacién de otras fuentes de forma
literal o adaptada deben atribuirse los créditos de autoria.

Ir al contenido




Tablas

i%q
Una tabla generalmente muestra
valores numeéricos (por ejemplo,
medias y desviaciones estandar) y / o
informacién textual (por ejemplo,
listas de palabras de estimulo,

respuestas de los participantes)
organizadas en columnas y filas.

Componentes de una tabla

~ Se deben numerar consecutivamente y el nimero de tabla va en negrita
(Tabla 1.)

» Colocar titulo en cursiva en una linea con interlineado doble y debajo del
numero de la tabla. Utilice un titulo breve pero descriptivo.

~ El cuerpo de la tabla puede ser de interlineado sencillo, 1,5 o doble

» Se recomienda centrar el texto en todas las celdas de la tabla, sin
embargo, si alinearlo a la izquierda aumenta la legibilidad.

~ Use el mismo tipo y tamafo de fuente en las tablas que viene utilizando
en el texto (en el titulo y comentario)

~ Las tablas no tienen lineas verticales separando las celdas. En general, se
usa un borde en la parte superior e inferior de la tabla, debajo de los
encabezados de columna y encima de los totales de columna.

~ Las tablas tienen tres tipos de notas que se colocan debajo de la tabla:
notas generales, especificas y de probabilidad, las de mayor uso son las
generales y se sefialan con la palabra Nota (escrita en cursivas) y seguida
de dos puntos (:)

~ Utilice las notas para describir los contenidos de la tabla que no pueden
entenderse solo con el titulo o con los mismos datos.

NORMAS APA 7 EDICION
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Veamos un ejemplo del formato de tablas: C%A

Tabla 1 €—— nlimero de tabla

Numera de nifias embarazadas en colegios del sector norte y sur de Bogotg € titulo de la tabla

Grado Embarazadas Abortos Mo embarazadas — encahezadn
Sector Norte de Bogota
) 1] i 27
10 0 0] 25
cuerpo 11 1 1 29
Total 1 1 21
Sector Sur de Bogota
) 2 3 20
10 4 2] 17
11 B 1z 15

Total 14 21 52

CLIC PARA

Naoto. Esta tabla muestra como cambia la cantidad de ninas embarazadas de acuerdo con |z zona donde

viven y, por lo tanto, del estrato social.

nota de tabla

Tomado de Sdnchez, C. (29 de enero de 2020). Tablas. Normas APA (7ma edicion). https://normas-apa.org/estructura/tablas/
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Figuras

Son todos los tipos de elementos visuales, diferentes a las tablas
como por ejemplo, un cuadro, grafico, fotografia, dibujo, diagrama,
infografia, grafico de lineas o de barras, diagramas de flujo, mapas,
etc., al ser un componente visual de gran importancia para la
comunicacién, se debe prestar atencion a la calidad de la imagen,
organizacion y color.

Componentes de una figura

~ Se deben numerar consecutivamente y el namero de figura va en
negrita (Figura 1.)

» Colocar titulo en cursiva en una linea con interlineado doble y debajo
del niimero de la tabla. Utilice un titulo breve pero descriptivo.

~ Sus contenidos pueden tener un tamano de letra sin serifa (Calibri,
Arial, Lucida Sans Unicode) que puede ir desde los 8 hasta los 14
puntos

~Use el mismo tipo y tamano de fuente en las tablas que viene
utilizando en el texto (en el titulo y nota)

~ Para ampliar la informacion sobre como dar los derechos de autor a
las figuras puedes consultar el siguiente enlace: https://normas-
apa.org/estructura/figuras/
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https://normas-apa.org/estructura/figuras/

CORPORACION
UNIVERSITARIA

il

Veamos un ejemplo del formato de figuras: R

Figural é——— nlmero de la figura titulo de la figura

Retorno real de acciones americanas, titulos del tesoro americano, oro y dolar de 1802 a 2012

$1,000,
o Asset | Annualized $704,997
Class Return
$100,000 | [5i0cks 6.6%
Bonds 3.6%

s10000  |Bills 2.7%
Gold 0.7%
US Dollar 81778
000 e
% e Bonds_.
. pam T s T e 5281 CLIC PARA
Imagen it Semem==T Bills L] VER O

$10

$1

\Neold $4.52

$0.10

- $0.08
US Dollar
$0.01 +————— — -

1502 82 1842 1862 882 1902 mn 1942 1562 1582 w02

Nota El grafico representa el retorno descontado de la inflacién en el periodo, por eso, un dolar

en 2012 vale menos que un dolar en 1802. Tomado de Stocks for the Long Run (p.120), por J. J.
Siegel, 2014, McGrawHillEducation. k/ nota

Tomado de Sdnchez, C. (29 de enero de 2020). Figuras. Normas APA (7ma edicidn). https://normas-apa.org/estructura/figuras/
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Titulos

Los titulos identifican el contenido dentro de las secciones de un documento. Haga los titulos
descriptivos y concisos. Los titulos que estan claramente redactados ayudan a los lectores a encontrar
lo que buscan.

Ir al contenido




Niveles de titulacion

Hay cinco niveles de titulos en el estilo APA. El nivel
1 es el nivel mas alto o principal del titulo, el nivel 2
es un subtitulo del nivel 1, el nivel 3 es un subtitulo
del nivel 2, y asi sucesivamente hasta los niveles 4 y
5. El nimero de niveles de titulos para usar en un
documento depende de la longitud y complejidad

del trabajo.
’\\ V \"\\ x
\\_// \\,‘/'

Errores comunes relacionados con los titulos:

~ Evite tener solo un subtitulo debajo de un nivel.

~ No etiquete los titulos y subtitulos con nimeros o
letras.

~ Los titulos van con interlineado doble.

~ No agregue lineas en blanco encima o debajo de los
titulos, incluso si un titulo cae al final de una pagina.

Nivel

Formato

Centrado, Negrita, Titulo del encabezado del caso

El texto comienza como un nuevo parrafo.

Alineacion a la izquierda, Negrita, Titulo del encabezado del caso

El texto comienza como un nuevo parrafo.

Alineacion o la izquierda, Negrita cursiva, Titulo del encabezado del caso

El texto comienza como un nuevo parrafo.

Sangria, Negrita, Titulo del encabezado del caso, Finalizacidn con un punto.

El texto comienza en la misma linea y continda como un pdrrafo regular.

Sangria, Negrita cursiva, Titulo del encabezado del caso, Finalizacién con un
punto.

El texto comienza en la misma linea y continda como un parrafo regular.

Tomado de Guia resumen del Manual de Publicaciones con
Normas APA SEPTIMA EDICION 2020
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CENDA
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Veamos un ejemplo real de titulos utilizando la .
version mas actualizada de APA.

CENDA

ElMercado Financiero Nivel1

« Centrado » Megrita - Cada palabra
Sezin Iz teoria del paseo aleatoric, los movimientos de los  iniciandn en maytscula - Texto inicia

en nuevo parrafo
pueden predscir. En la realidad, ze puede obzarvar un mayor o mer p

{debido a meficiencias del mercado como: mfermarcion privileziada, panicos o compertamientos

. . Nivel 2 )
ionales), par lo der .
i ). per o que se puede decir que | Alineado a la izquierda » Negrita [
fuerte o fuerte, = Cada palabra inidando en maylscula
= Texto inida en nuevo parrafo
Tipoes de Mercados Financieros
En sconomia, un mercado financisre s un 2 Nivel 3 ze

realizan los mtercambios de instrumentes financieros: * Alineado a la i?.qUiEI"IjE * NEng
= Cursiva « Cada palabra iniciando

Por los Actives Transminides en maylscula » Texto inida en
nuevo parrafo
Los marcados financieros estin afectadoz por las fusrzas de oferta v demanda ademas de

todas las otras varables que puedan a venir coumir en el corto Nivel 4

« Alineado a la izquierda - Negrita

Mercado Monetario. Se negocia con dinero o con act © Cada palahra inidando en mayﬂsmla
« Con sangria de % pulgada (127 cm)
corte plaze y con elevada liquidez, generalmente activos cony , (o punta final » Texto inicia en la

misma linea
Mercado de Capitales. 32 nagecian activos financieros ~om viancmanta 3 madin o laran

Mivel 5

plazo, bisicos para la realizacion de ciertos procasos de mversid: Mlineado ala izquien:la . Negrita
« Cursiva - Cada palabra iniciando
en maylsaula - Con sangria de %4

de oferta ¥ demanda. Los mercados colocan a todos los vendedo: PUIQEdE {13’ EITI} - (on punto final
« Texto inicia en |2 misma linea

Em Funcidn de su Estructura. Los mercados financiero

CLIC PARA

: VER:"“

Tomado de Sdnchez, C. (08 de febrero de 2019). Titulos y Subtitulos. Normas APA
(7ma edicion). https://normas-apa.org/formato/titulos-y-subtitulos/
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CITAS
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CITAS

Procedimiento que garantiza la informacién precisa del origen o fuente, atribuyendo el Derecho de Autor. En el Estilo APA se
usa el sistema Autor-Fecha o aino de publicacién dentro de la estructura del texto para reconocer las contribuciones al trabajo,
esto permite a los lectores localizar la entrada correspondiente en la lista de referencias alfabéticas al final del documento.

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones al elaborar citas en el texto:

~ Asegurese de que la ortografia de los nombres de los autores y las fechas de publicacion en las entradas de la lista de referencias
coincidan con las de las citas correspondientes en el texto.

~ Cite solo trabajos que haya leido e ideas que haya incorporado en su escritura. Los trabajos que cita pueden proporcionar
informacion basica clave, respaldar o disputar su tesis u ofrecer definiciones y datos criticos.

~ Procure citar fuentes primarias en lo posible y con moderacion las secundarias.

~ Use fuentes confiables de informacion en la construccion de los textos.

~ Apoye con citas datos especificos como cifras y definiciones.

~ Evite el exceso de citas textuales y privilegie el parafraseo, comprender suficientemente las ideas y reelaborarlas con las propias
palabras, en lugar de solo usar sinonimos.
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CITAS

En estilo APA 72 edicion, surgen dos formas de realizar una cita,
dependiendo el énfasis:

Cita enfoque al autor cambi6 a “Cita Narrativa” en la que se destaca el

pensamiento o la posicién especifica de un autor y tiene las siguientes
caracteristicas:

~ El autor se incluye en la redaccién del parrafo. La fecha se pone entre
paréntesis.

» Enfasis en el autor.
~ Implica el uso de frases de citacion.
~ Ejemplo: Quintero (2020) plantea que...

Cita enfoque al texto cambia a “Cita entre Paréntesis” o Parentética en
la que se hace referencia a una idea en la que el autor tiene un papel
secundario y tiene las siguientes caracteristicas:

~ Se menciona la idea y los datos de autor y fecha aparecen entre
paréntesis.

» Enfasis en el texto.
~ No implica el uso de frases de citacion.
~ Ejemplo: (Quintero, 2020).
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CENDA

Ademas del énfasis encontramos tres tipos de citas, textuales o directas, parafraseadas y secundarias.

m /n — palabras.
\ \m Mas de 40 palabras.

Secundaria
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Citas Textuales

Cuando se extraen fragmentos o ideas textuales de un texto o fuente externa. Se sugiere restringir su uso a situaciones
particulares, por ejemplo, la inclusiéon de una definicion exacta, datos numéricos que no se puedan aproximar, una idea
memorable de algiin autor o ideas precisas que luego se vayan a analizar o contrastar. A continuacion ejemplos de estas
citas, cortas y largas, de acuerdo al énfasis:

Cita de menos de 40 palabras

l

Al interpretar los resultados se sugirid que “los terapeutas en caso de
desercion pueden haber validado, sin darse cuenta la negatividad de los
padres hacia el adolescente” (Robbins, 2003, p. 541).

desercidon pueden haber yalidado, sin darse cuenta la negatividad de
los padres hacia ¢l adolespente” (p. 541).

[..cﬂmu lo sugirio Robbins (2003) “los terapeutas en caso de 1

NORMAS APA 7 EDICION



Cita de mas de 40 palabras

Se escriben aparte del texto, con sangria izquierda de 1.27cm, espacio interlineado doble, se conserva el tamano de letra

seleccionado para todo el documento, sin comillas y sin cursiva. En este caso, como la cita se presenta en bloque y sin otras
marcas que delimiten la extension, el punto se sitiia antes del paréntesis.

e

Por lo demas podemos afirmar que en el campo de los repositorios institucionales se han dado\

varias definiciones acerca del proposito de los mismos, como:
Se entiende que lo que desarrollamos no es solo una fuente de informacion, ni se limita a un
Sangria repositorio, sino que es un servicio para compartir tesis doctorales v que obviamente lo que  se
1,27 cm genera es un depdsito de estas tesis y las bases de datos asociadas para una eficiente recuperacion,
DO 5 por lo que es evidente que se debe disefiar un servicio de informacion en toda su dimension v
p:.llgadas para eso se propone el uso de un modelo de disefio que comprenda los principales aspectos a

considerar durante el ciclo de vida de la implementacion de un servicio de informacion.

—r
Sangria
1,27 cm
o
0,5

(Robbins, Qo;i p- :i:)

-

pulgadas de informacién. (p. 254)

Podemos citar a Robbins (2009) quien afirma que:

Se entiende que lo que desarrollamos no es solo una fuente de informacion, ni se limita a un

repositorio, sino que es un servicio para compartir tesis doctorales v que obviamente lo que se

genera es un deposito de estas tesis y las bases de datos asociadas para una eficiente

recuperacion, por lo que es evidente que se debe disefiar un servicio de informacion en toda su

dimension, v para eso se propone el uso de un modelo de disefio que comprenda los

principales aspectos a considerar durante el ciclo de vida de la implementacion de un servicio

CORPORACION
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CENDA

/
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Cita de Parafraseo

Son aquellas citas indirectas o no textuales, es decir, donde la idea de un autor se expresa en las propias palabras, lo que
implica una reelaboracion de la informacion que trasciende el uso de sinonimos, no lleva comillas y obligatoriamente se
indican el apellido del autor y el afio de publicacion del libro o texto consultado.

Este fendomeno, denominado por Pauly (1995) el sindrome de las
lineas de base cambiantes, no solamente puede presentarse cuando
las percepciones de una sociedad cpn respecto a su ambiente son

renovadas de una generacion a otra...

El resto del tracto vocal, desde la traquea hasta el pico, modula la
resonancia como una flauta. La emision de sonidos requiere abrir y
cerrar el pico; cuanto mas alto sea el tono del sonido, tanto mas se
abre el pico del pajaro (Rotenberg, 2006).
—_———
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CENDA

Cita Secundaria o cita de una cita

Se realiza cita de una cita cuando se esta teniendo acceso a fuentes secundarias de informacién. Es decir, cuando se
accede a informacion de algin autor o entidad a través de otro autor, quien lo ha citado en su texto, empléelas con

moderacion.

Se consulta un libro de Umberto Eco v este autor cita una idea de Italo

Calvino:
Calvino (como se cito en Eco, 1068) sustenta lo que en la éfica...

Se agrega en Referencias:
La referencia de |a fuente consultada. En este ejemplo, la de Eco.
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Como citar paginacion

Las paginas de una cita se
deben referenciar siempre en

le'ls c-itas directas. ut@lizando las Ejemplo:(Narvaez, 2010, p. 87)
siguientes abreviaciones:

La cita siempre debe
llevar a la lista de
referencias donde se
indica la informacién
sobre la fuente

p: si la cita esta en una sola pagina

pp: si la cita esta en dos o mas
paginas, se indica la primera y
la altima separada por un
guion

Ejemplo:(Narvaez, 2010, pp. 87 - 110)

Si el texto no tiene paginacion
0 es una pagina web. Se Ejemplo: (Monserrat, 2009, parr. 7)
cuenta el namero de parrafo al
que corresponde la cita.

Cuando la fecha es
desconocida, la cita debe Ejemplo: (Consejo Nacional de Acreditacion, s.f.)

utilizar las abreviaturas s.f. (sin
fecha):
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CENDA

Reglas para citar
segin Numero de

Autores Tipo de autor Cita entre paréntesis Cita narrativa
Un autor (sanabria Ciuentes, 2020) Sanabria Cfuentes (2020)

Para APA séptima edicion, en el sistema

Autor-Fecha presenta algunas variaciones Dos autores (Gutiérrezy Rojas, 2013) Gutiérrez y Rojas (2013)

dependiendo del tipo y de la cantidad de

autores, debe incluir los apellidos del Tres o més autores * Rojasetal, 2015 Rojas etal, (2015

primer autor mas "et al." en todas las citas ’

desde la pri . :

esceaptimera Autor del grupo con abreviatura (American Psychological Association [APA], 2020) | American Psychological Assaciation (APA,

Primera cifa ? 2020)

Uso de “et al.” en las citas. La
expresion latina "et al." - se utiliza (APA, 2020)

generalmente en trabajos cientificos ChB poRe/iane APA, (2020)
para indicar "y otros" colaboradores
en la autoria de escritos (Camacho. Autor del grupo sin abreviatura (Insituto de Investigacion de Recursos Bioldgices | Instituto de Investigacion de Recursos

2010) Alexander von Humboldt , 2018) Bioldgicos

Alexander von Humboldt (2018)
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Tres o mas autores en fuentes
diferentes con igual ano Autores con el mismo

| , apellido
Puede darse el caso que el primer autor esta en dos obras que
tengan el mismo ano y sean escritas por tres o mas autores,
se debe escribir la cantidad de apellidos necesarios para que
se logre distinguir las obras y asi evitar ambigiiedad.

Si existen dos o mas autores con el mismo
apellido, incluya las iniciales del nombre, puede
que el afo de publicacion sea el mismo o no.

Apellidos completos de las fuentes: Ejemplo:
Reimers, Mckemmish, McKenzie y Mark (2009) Garcia, M. (2007) - Garcia. L. (2007)
Reimers, Bloom, Pérez, Morrison y Daly (2009)

Citacion sin ambigiiedad
Reimers, Mckemmish, McKenzie et al. (2009)
Reimers, Bloom, Pérez et al. (2009)
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Obras del mismo autor con la

i R Citas con multiples fuentes
misma fecha de publicacion

Para incluir los autores de varias obras dentro de un
paréntesis, se deben ordenar los autores
alfabéticamente de acuerdo al orden de apariciéon en
la lista de referencias. Se utiliza el punto y coma (;)
para separar las citas.

Al identificarlos, coloque los sufijos a, b, c, etc.,
después del ano, los sufijos también se asignan en
la lista de referencias.

Ejemplo: Ejemplo:

= Varias investigaciones (Rueda y Prieto, 2002a, = Varias investigaciones (Rueda y Prieto, 2002;
2002b; Sanin, 20153, 2015b) han demostrado que la Sanin, 2015) han demostrado que la
investigacion cientifica es extremadamente investigacion cientifica es extremadamente
importante para el desarrollo de una nacién. importante para el desarrollo de una nacion.
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Autor corporativo

En el caso que sea un autor corporativo se coloca el nombre
de la organizaciéon en vez del apellido. Cuando la
organizacion no tiene sigla, se sigue usando el nombre
completo en las siguientes citaciones. La primera vez se cita
el nombre completo y entre el paréntesis se indica la sigla.
En adelante, se cita solamente con la sigla.

Publicaciones sin autor

Cuando la fuente no tiene autor, se citan las primeras palabras del titulo
de la obra y el afio de publicacion. Si el texto es de un articulo, capitulo de
libro o pagina web, se escriben las palabras del titulo entre comillas
dobles.

Cuando el autor es an6nimo, en vez del apellido se coloca la palabra
“Anénimo” y se tienen en cuenta todas las reglas anteriores.

Ejemplo:

Segun la Policia Nacional (PONAL, 2010)..., los homicidios
(Policia Nacional [PONAL], 2010).
La Organizacion de las Naciones Unidas (ONU, 2020)

Ejemplos:

Se evidencia que ha aumentado la defensa de los nifios (“Informe Anual”,
2013)

Como se dice en algunas ocasiones: “El capitalismo es la explotacion del
hombre por el hombre, el socialismo es todo lo contrario” (An6nimo,
M

1998).
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Citas de fuentes con distintas

V4 [ )
fechas, por reedicion o traduccion Obras clasicas
En ocasiones encontramos mas de una fecha en una Las obras clasicas deben citarse asi: Autor (trad. Ano
de la traduccion)

misma fuente, principalmente en los libros que han
pasado por procesos de reimpresion, reedicion o
traduccion. En este caso, en las citas se incluyen las dos Ejemplo:
fechas, separadas con una barra oblicua.

(Platon, trad. en 1944) menciona que "los que van a la politica
- creyendo que es de ahi de donde hay que sacar las riquezas, alli no
Ejemplo: ocurrira asi." (p. 212)

« Piaget (1966/2000)
Los textos religiosos deben citarse asi:

« (Piaget, 1966/2000) 1 Cor. 13:1 (Biblia de Jerusalén)
(Coran 5:3-4)
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Citas que no requieren referencia CENDA

Existen unos pocos casos en los que no se requiere que las fuentes citadas sean incluidas en las referencias.

Cita textual del discurso de participantes en la investigacion

Cuando se retoman fragmentos del discurso de participantes de una investigacion propia, se sigue el formato de
citacion general al interior del texto, pero sin incluir la referencia. Se puede usar un seudénimo u otro mecanismo
para hacer alusion al participante, al tiempo que se garantice la confidencialidad de los datos.

Ejemplo:

Al respecto, “Juan” planted que esta experiencia “fue incomoda, pues los facilitadores del trabajo no tuvieron en cuenta las
expectativas de la comunidad”

En el siguiente enlace se amplia la informacion para presentar los datos recopilados durante las encuestas o entrevistas con los
participantes de una investigacion:

https://normas-apa.org/citas/citas-de-participantes-en-la-investigacion/
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CENDA

Cita de Comunicaciones
personales

Pueden ser entrevistas personales, cartas privadas, memorandos,
seminarios, clases, algunos mensajes electronicos (como correos
electronicos, discusiones en grupo, mensajes de la seccion
electronica de anuncios), conversaciones teleféonicas, tradicion
oral y de los pueblos indigenas no documentada, entre otras,
debido a que las mismas no proporcionan datos recuperables,
estas comunicaciones no se incluyen en la lista de referencias.
Citelas unicamente en el texto si tiene relevancia académica,
proporcione las iniciales y el apellido del emisor, asi como una
fecha tan exacta como sea posible. En espaiiol se debe utilizar
correo electréonico y no e-mail que es la forma correcta para el
inglés.

Ejemplo:
Chrys Thomson (comunicacién personal, Octubre 5, 2013) destaca en muchas de sus publicaciones el rendimiento de las
acciones de esta empresa al estar por encima del promedio en el primer cuarto del afo.
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REFERENCIAS

Las referencias son un listado con la informacién completa de las fuentes citadas en el texto, que permite identificarlas y
localizarlas para cerciorarse de la informacion contenida alli o complementarla, en caso de ser necesario. Incluye
informacion sobre el autor, afio de publicacion y caracteristicas generales de la fuente.

¢Cual es la diferencia entre referencias y bibliografia?

En la lista de referencias, el autor incluye solo aquellas fuentes que utilizé de forma explicita en su trabajo, mientras que
en la bibliografia puede integrar también obras que sirvieron de fundamento, pero que no se usaron en el desarrollo del
escrito.

En el Estilo APA se usa el sistema de referencias, por tanto, se espera que todos los autores citados sean referenciados y
que todas las fuentes referenciadas sean citadas en el texto. Las referencias constituyen un apartado especifico del
documento

Deben tener las siguientes caracteristicas

~ Debe ir en una lista organizada alfabéticamente por los apellidos de los autores de las fuentes

~ Los datos deben ser correctos y completos.

~ El interlineado debe ser doble

~ Debe tener sangria francesa

~ Para la referenciacion de nimeros o volimenes de alguna publicacion, es necesario usar inicamente nameros arabigos
(1, 2,3...).
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Elementos de la referencia CENDA

Las referencias siempre deben tener estos datos comunes a todas las obras.

Fecha Fuente

¢ Cuando se ¢;Donde se

Autor publicé Titulo puede localizar

esta obra? esta obra?

¢ Quién es el ;Como se
responsable llama esta
de esta obra? obra?
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Esquema de referencia m DA

Cada libro en las primeras paginas trae una identificacion que provee toda la informacion necesaria para realizar la
referencia.

Referencia de un libro completo

Mitchell, T.R. y Larson, J.R., Jr. (1987). People in organizations: an introduction to
T organizational behavior. McGraw-Hill.

Zill, D.G. (2009). Ecuaciones diferenciales con aplicaciones de modelado.
Cengage Learning.
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Esquema de referencia CENDA

En el estilo APA 72 edicion en la referencia de un material impreso, se omite la ciudad de publicacion.

Referencia de un libro en version electronica

‘ Caputo, A., & Pellegrini, M. (Eds.). (2019). The anatomy of entrepreneurial decisions. }

I Springer. https://doi.org/10.1007/978-3-030-19685-1 3

En el estilo APA 72 edicidén ya no es necesario colocar la palabra: recuperado de... o tomado de..., se agrega directamente la
URL.

El material con DOI (Identificador de Objetos Digitales) se utiliza para identificar articulos cientificos electrénicos, revistas
completas, partes de articulos, entre otros, hace referencia a que proviene de una base de datos.
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CENDA

Libro traducido

Los libros con traduccion son aquellos que tienen una reimpresion o reediciéon en un idioma diferente el original.
En este caso, se debe dar cuenta tanto del autor como del traductor, asi como de las fechas de la publicacién

original y de la traduccion.

Referencia de un libro traducido

Piaget, J., & Inhelder, B. (1969). The psychology of the child (H. Weaver, Trad.; 2.2 ed.).
+—— Basic Books. (Original work published 1966).

!
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Capitulo de un libro *

Se hace referencia a un capitulo de un libro cuando el libro cuenta con un editor y los capitulos han sido escritos CENDA

por distintos autores.

Capitulo de un libro

Ejemplo: capitulo de un libro impreso con editores

Fernandez-lores, 5. (2017). Capitulo 2: fuentes de informacion en comunicacion. En Alard, J. v

Monfort, A. (coord.), Plan de comunicacion on y off en la practica (pp. 41-70). ESIC.

Ejemplo: capitulo de un libro digital sin editores con DOI

Hartley, J. (2003). Waiting for the kettle to boil: culture and consciousness (destination
celebration). En A short history of cultural studies (pp. 88-120). SAGE Publications

Ltd. doi: 10.4135,/0781446216034.n5
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Articulos cientificos (Journal) CENDA

Los articulos cientificos son publicaciones primarias que aparecen en revistas especializadas. Pueden aparecer
en versiones impresas, digitales o ambas. Se caracteriza por ser original, inédito y revisado por pares, difunde
resultados de investigacion. La informacion para realizar la referencia de un articulo se suele encontrar en la
primera pagina del articulo, en la parte superior o en el pie de pagina.

Articulo cientifico

Aristizabal, A. J., Paez, C. A, v Chica-Leal, A. J. (2017). Parameters identification of photovoltaic modules for estimating
the power generated under non-standard conditions. International Journal of Modelling and Simulation, 37 (4), 252-
261. D01:10.1080/02286203.2017.1358134

Si el articulo es impreso, finalice la referencia en la paginacion; si es en linea se le incorpora la URL o el DOI,
segin de donde se haya tomado.
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Periodicos CENGS

Apellido A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre del peri6dico, pagina sin abreviacion.

Periodico impreso

/" Con autor )
Manrique Grisales, J. (2010, 14 de noviembre). La bestia que se trago Armero. El Espectador, 16-17.

5in autor
Drogas genéricas. (2010, 14 de noviembre). El Tiempo, 15.
\. J
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Lo CENDA
Periodicos

Periodico en linea

Bonet, E. (2011, 2 de febrero). Miles de personas oran en la plaza Tahrir de El Cairo. EI Tiempo.
http:/ /www.eltiempo.com/
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Articulo de revista (Magazine)

Articulo de revista impreso

Fernandez Poncela, A. M. (2019). Patrimonio desde las percepciones, emociones, miradas
y discursos sociales. Apuntes, 32(2), 5-10

NORMAS APA 7 EDICION



CORPORACION
UNIVERSITARIA

Articulo de revista (Magazine) *

CENDA

Articulo de revista de divulgacion en linea

4 A
Aguilar, M. (2019, 18 de octubre). PrEP, la pastilla que previene el sida, a examen. Muy Interesante.

https: / /www.muyinteresante.es/salud /articulo/prep-la-pastilla-que-previene-el-sida-a-
examen-451571

\. Y,

El articulo de revista de divulgacion se caracteriza por comunicar de una forma facil, comprensible y amena
temas de ciencia al puablico general, un ejemplo de este tipo de revistas son “Mente y Cerebro” y “Muy
Interesante”.
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CENDA

Informes gubernamentales

[ )
Ministerio de Salud y Proteccion Social. (2016). Politica de Atencion Integral en Salud.

https:/ /www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital /RIDE/DE/mode
lo-pais-2016.pdf
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Simposios, conferencias y congresos

l{Cw:s'f.‘was:, M.C. (2019, del 1 al 2 de octubre). Conexion moral en la intimidacion escolar !

[conferencia]. IV Simposio Internacional sobre Acoso Escolar (bullying). Desafios
contemporaneos en torno a la convivencia en la escuela, Medellin, Colombia.
https://sitios.ces.edu.co/simposiobullying /index.php

NORMAS APA 7 EDICION



CORPORACION
UNIVERSITARIA

il

CENDA

Tesis y trabajos de grado

Publicada en una base de datos en linea

erugan Cogan, L. (2014). La insoportable proximidad de lo material: Cuerpos e identidades )
[Tesis de doctorado, Pontificia Universidad Catolica del Perti] Dissertations & Theses A&I.
https://bdbib.javerianacali.edu.co:2519/docview/2398211090/61EA0F09B31D47A2PQ/5
? accountid=13250
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Publicada en linea (mas no en una base de datos)

rr]!'if.l111":'u:13—5511chez, H. (2018). Hacerse hombre. La construccion de masculinidades desde las |

subjetividades: un analisis a través de relatos de vida de hombres colombianos [Tesis de
pregrado, Universidad Complutense de Madrid]. Archivo digital.
\ https://eprints.ucm.es/28063 )
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Pagina web *

CENDA

(Wallace, K. (2018, 28 de febrero). Tackling the relentless pressure to succeed that's driving )
girls to despair. CNN. https://edition.cnn.com/2018/02/28 /health/girls-perfection-
- depression-anxiety/index.html )
" A
World Health Organization. (2018, 24 de mayo). The top 10 causes of death.
https://www.who.int/news-room/fact-sheets/detail /the-top-10-causes-of-death

Es una entrada que se realiza en el sitio web, es decir las secciones o divisiones que tiene el sitio, estas
pueden o no tener autores personales, en ese caso el nombre del sitio pasa al lugar del autor y no se debe

repetir.
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Pelicula o cinta cinematografica

Paulo, O. (Director). (2018). Durante la tormenta [Pelicula]. Atresmedia Cine.
https:/ /www.netflix.com/co/title/80991158?source=35
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Serie de television

Walley-Beckett, M. (Productora). (2017-2020). Anne with an E [serie de television].CBC.
https://www.netflix.com/co/title/80136311

Los anos de la produccion se unen con guion. Si la serie atin se transmite, se reemplaza el segundo afio por
la palabra “presente”, ejemplo: (2015- presente)
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CENDA

Video Youtube en linea

Corporacion Universitaria CENDA, Bogota, Colombia. (2020, 30 de abril). Danza Emergente
2020 [Video]. YouTube. https: //www.voutube.com/watch?v=EZbx4nacXDk

El autor del video, es el canal que lo subié. Si no esta seguro de la autoria del video o de los permisos de este,
es recomendable buscarlo desde su fuente original.
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CENDA

Podcast

[ \
Manrique, M. v Hernandez, A. (2020). The Nutrition Lab [Podeast].
https://www.listennotes.com,/es/podeasts/the-nutrition-lab-maria-manrique-

alejandra-azvXtHqS7 s/

\ J

Si la URL es desconocida o si se accede por una aplicacion omita esta informacion.
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CENDA

Imagen

( )
Torrents, P. L. (ca. 1936). Escuela Tecnica de Agentes de Vigilancia en Barcelona [Fotografial.

hitp://bdh-rd.bne.es/viewer.vm?id=0000043928
\ J
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Publicaciones en redes sociales *
CENDA

Forma basica

Tweet

APA Style [@APAeducation]. (2018, 29 de junio). College students are forming mental-health clubs-and they're
making a difference @washingtonpost [Miniatura con enlace adjunto] [Tweet]. Twitter.
https://twitter.com/apaeducation/status/1012810400530140161

Facebook

Smithsonian's National Zoo and Conservation Biology Institute. (2019, 22 de julio). Portada [Pagina de Facebook).
Facebook. de https:/ /www.facebook.com/nationalzoo
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Instagram

[ 3

Centro de Escritura Javeriano [@centrodescritura). (2020, 7 de mayo). Como usar los tipos de coma [Fotografial.
Instagram. https://www.instagram.com/p/B_6CFYnDM-- /?utm_source=1g_web_copy_link
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Referencias legales

La nueva ediciébn de las normas APA propone una organizacion
particular para las referencias legales, diferente del resto de
referencias. Por ello, en la citacion sugiere usar el formato Titulo-
Fecha y en las referencias Titulo-Fuente-Fecha. Cabe aclarar que los
tipos de referencias incluidas en el manual original corresponden a la
legislacion de Estados Unidos, por lo que se presenta una adaptacion.
Es importante consultar las fuentes juridicas oficiales para definir los
formatos que se van a usar. En Colombia, por ejemplo, la mayoria de
las referencias juridicas se pueden consultar en el Diario Oficial
http://svrpubindc.imprenta.gov.co/diario/
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( )
Ley 115 de 1004. Ley General de Educacion (1904, 8 de febrero). Congreso de la Repiblica. Diario Oficial No.
41.214. http:/ /www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0115_1904.html

Cita dentro del texto: Ley 115,1994 de 8 de febrero, Ley General de Educacion

\ J
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Sentencias

[ A

Sentencla T-006/20. (2020, 17 de enero). Corte Constitucional (Cristna Pardo, M.P).
https:/ /www.corteconstitucional.gov.co/Relatoria/2020/T-006-20.htm
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Tratados y convenciones internacionales

Pacto Internacional de Derechos Economicos, Sociales y Culturales, 16 de diciembre, 1966,
https://www.ohchr.org/SP/ProfessionalInterest/Pages/CESCR.aspx

United Nations Convention on the Rights of the Child, November 20, 1989,
\ https://www.ohchr.org/en/professionalinterest/pages/crc.aspx )
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Notas al pie

Una nota al pie es una nota breve que proporciona informacion adicional o complementaria al texto. Debe contener solo una
idea y evitar informacién excesivamente compleja, irrelevante, poco esencial o que pueda distraer al lector. Se deben
numerar las notas al pie con nimeros arabigos en superindice. Se pueden ubicar en parte inferior de la pagina del texto en la
que aparece la nota como se puede apreciar en la siguiente imagen URL https://normas-apa.org/wp-
content/uploads/normas-apa-estructura-notas-al-pie.png

o en un apartado especifico después de las referencias donde se enumeren las notas, como se aprecia a continuacion URL
https://normas-apa.org/wp-content/uploads/normas-apa-estructura-notas-al-final.png
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Notas al pie *

CENDA

Al insertar notas al pie con la funcion de su programa de procesamiento de texto, use la configuracion de fuente
predeterminada. La fuente de la nota al pie puede ser mas pequena que la fuente del texto (y tener un espaciado de linea
diferente), y no es necesario cambiarla.

Superindice

connimere

arabigo ! Donec non commodo felis. Cras tincidunt nibh volutpat nisl mattis scelerisque .12983

).

Descripcion de
la nota

— | 5 Greenhouse-Geisser adjustment of the degrees of freedom was performed in anticipation of a
sphericity assumption violation.
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Anexos o Apéndice

Elementos que ayudan al lector a comprender, evaluar o replicar el estudio o argumento teoérico, por ejemplo: listas
de materiales y estimulos, instrucciones a los participantes, pruebas, escalas o inventarios desarrollados para el
estudio. Se etiquetan con letras de acuerdo con su orden de aparicion en el texto: Anexo A, Anexo B, Anexo C. Es
necesario mencionar de forma explicita el anexo en la redaccion de los parrafos. Ejemplo: (ver anexo A). Cada
anexo se incluye en paginas separadas después de las referencias, y/o notas al pie y tablas y figuras su fuera el caso,
con su respectiva etiqueta y un titulo que describa de forma breve su contenido

Ir al contenido
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