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Favor leer con atención el manual antes de iniciar el proceso ante plataforma PRISMA 

Con el siguiente paso a paso se requiere informar a la población estudiantil, el proceso de 

inscripción y pago a la prueba Saber Pro ante la plataforma del ICFES. 

 
 

 
El área de Registro y Control de Cenda, pre-inscribe al estudiante que cumpla 

con la normatividad de cumplir con el 75% del plan de estudio en la plataforma 

ICFES, como aspirante a presentar la “Prueba Saber”; el cual por medio del 

correo Institucional, le llegará las credenciales para crear la cuenta y continuar 

con el proceso. 

Favor verificar su spam si no ha llegado el correo de claves iniciales 
1. 



 
 
 
 
 
 
 
 

Debe hacer clic en el link enviado por el ICFES y confirmar el correo electrónico  
Así:  

 

 

 

2. 



 
 
 
 
 
 

 
El ICFES enviará un nuevo correo donde se debe hacer clic en un nuevo link, 

donde se loguea con el usuario y la contraseña enviada, para realizar el cambio 

de credenciales. Favor estar atento a su nueva clave, ya que dicha clave es de 

uso personal y no se tendrá en las bases del Icfes 3. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Por último, se notificarán con un nuevo correo la activación de la cuenta. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Al finalizar el proceso de activación de cuentas, se debe ingresar a PRISMA 

(Plataforma de ICFES) para dar inicio a la preinscripción 4. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Una vez se ingrese se mostrará la siguiente ventana, donde se debe hacer 

clic en “Inscribir a Examen”. 5. 

fFavor no tener en 

cuenta esta 

información y hacer 

click donde se indica 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Posteriormente mostrará una nueva ventana con la prueba a la que estas 

como inscrito desde la institución, para continuar hacer clic en “Continuar Inscripción”. 6. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Para continuar con el proceso deberá autorizar el proceso y dar “continuar” 7. 



 
 
 
 
 
 
 

 
El siguiente paso es llenar el formulario socio-económico, allí 

se debe diligenciar los siguientes campos: información 

personal y académica, discapacidad (Si se tiene), información 

de citación e información socio-económica, además se podrá 

encontrar el resumen de todo el proceso. 
 
 
 
 

 
 

 

 

8. 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
Una vez finalice el diligenciamiento del formulario se mostrará el valor de la tarifa 

a cancelar para poder “Inscribirse” a la prueba, para proceder se debe hacer clic 

en “Continuar”. 9. 



 
 
 
 
 
 
 

 

10. 
 

Al realizar el proceso de datos, su estado pasa a proceso de 

creación de referencia o formato de pago de la Pre- Inscripción. 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

11. 
 

El estudiante deberá realizar el pago directamente al ICFES en 

las fechas establecidas, se tienen dos opciones: Pago directo al 

banco y por PSE 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

12. 
 

Sí se tomó la opción de pago en ventanilla de banco dar click en 

el botón “imprimir recibo” la cual se descargará en formato PDF 

e imprima la referencia de pago en impresora laser para lectura 

de código de barras 

 

 

Referencia de pago modo ejemplo 
 



 
 
 
 
 
 
 

 

13. 
 

Si tomo la opción de PSE, favor siga las instrucciones del 

sistema y tenga en cuenta los datos de su banco, no se reciben 

pagos por Tarjeta de crédito. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

14. 
 
Al realizar el proceso mostrará un resumen del pago correspondiente  

Sí pago por PSE y por ventanilla después de 24 horas. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

15. 

16. 

17. 

 
La Inscripción al examen se hará efectiva 24 horas 

después de realizada la transacción por ventanilla 
 
 
 

 
El sistema del ICFES le notificará su inscripción 

vía correo electrónico, le enviará un resumen de la 

inscripción junto con su NÚMERO DE REGISTRO. 

 
 

 
Estar pendiente según calendario de la página web para 

la citación, modalidad de presentación.  

Sí el proceso es virtual, al correo inscrito el Icfes le hará 

llegar la información de autenticación. 

 

 

18. 
Recuerde es requisito de grado, enviar a Registro y 

Control al correo registro@cenda.edu.co los 

resultados en formato PDF a dicha área para 

archivo y seguimiento. 

mailto:registro@cenda.edu.co

