Wij zijn op zoek naar een

PRAKIJKONDERSTEUNER

Logopedie Reijmer is een veelzijdige logopediepraktijk waar cliénten met uiteenlopende logopedische hulpvragen terecht
kunnen. Kwaliteit en persoonlijke aandacht staan bij ons centraal, zodat iedere cliént de best passende behandeling ontvangt.

Ter versterking van ons team zijn wij op zoek naar een praktijkondersteuner. In deze afwisselende functie ondersteun je ons
bij diverse werkzaamheden. Denk aan het beheren van agenda’s, het beantwoorden van telefoon en e-mail, het organiseren
van activiteiten rondom feestdagen en vakanties, het verzorgen van bestellingen, het op orde houden van onze hoofdlocatie,
ondersteuning bij de dossiervoering en het ontvangen van nieuwe cliénten.

Daarnaast ondersteun je de praktijkhouder bij uiteenlopende organisatorische en administratieve taken, zoals financiéle
werkzaamheden, het verzorgen van declaraties en het contact met zorgverzekeraars.

Wij zoeken iemand die met energie, overzicht en een glimlach ons team komt versterken, denk je dat jij dat bent?

Wat vragen wij van jou? Wat bieden wij jou?

Minimaal MBO+ werk- en denkniveau. Een zelfstandige en afwisselende baan met veel vrijheid.

Goede communicatieve vaardigheden, zowel Een zeer gewaardeerde functie bij een vooruitstrevende en

mondeling als schriftelijk. groeiende praktijk.

Een servicegerichte en vriendelijke houding ten Een baan voor ongeveer 16 uur, bij voorkeur verspreid over

aanzien van cliénten en collega’s. vier dagdelen. Werkdagen en uren in overleg.

Inzicht in taken en hoge mate van zelfstandig- Een fijn, hecht en enthousiast team dat altijd voor elkaar

heid. klaar staat.

Kennis van de geautomatiseerde systemen die Goede primaire en secundaire arbeidsvoorwaarden.

binnen de praktijk gebruikt worden of bereidheid

om dit eigen te maken. Een halfjaarcontract met uitzicht op een contract voor
onbepaalde tijd.

Je bent een sociaal, enthousiast en open
persoon, je bent representatief voor de
organisatie.

Heb je vragen over de vacature?

Neem dan contact op met Marinka Reijmer op telefoonnummer

0314-362965 of 06-52144693. R s
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Lijkt het je leuk om bij ons te komen werken?
Stuur je CV met motivatie naar marinkareijmer@Llogopediedoetinchem.nl.
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