
 

 
Die MEDNOS eG mit Standorten in Calw, Bad Teinach, Ostelsheim, Schömberg, Straubenhardt und 
Wildberg wurde von Ärzten aus der Region mit dem Ziel gegründet, die wohnortnahe hausärztliche 
Versorgung im Landkreis Calw aufrecht zu erhalten. Aufbauend auf Bewährtem wollen wir die 
hausärztliche Versorgung weiterentwickeln und Veränderung mitgestalten. 
 
Wir wachsen! Daher suchen wir 
 

Medizinische Fachangestellte (w/m/d)  
in Vollzeit, Teilzeit oder auf Minijobbasis 
 
 
Ihre Aufgaben: 

 Betreuung und Beratung von Patienten vor, während und nach der Behandlung 
 Information von Patienten über die Ziele und Möglichkeiten der Vor- und Nachsorge 
 Durchführen von Funktionsuntersuchungen (u.a. EKG, Ergometrie, Lungenfunktion) 
 Durchführen von Hygienemaßnahmen 
 Durchführen von Laborarbeiten  
 Administrative Tätigkeiten des Empfangsmanagement 
 Dokumentation von Behandlungsabläufen und Erfassung erbrachter Leistungen für die 

Abrechnung 
 Bedarfsermittlung, Beschaffung und Verwaltung von Material 

Ihr Profil: 
 Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte/Arzthelferin 
 Idealerweise Erfahrungen im Bereich Allgemeinmedizin oder Innere Medizin 
 EDV-Kenntnisse (hier gerne T2med, jedoch keine Voraussetzung) 
 Hohes Maß an Eigenständigkeit, Serviceorientierung und Zuverlässigkeit; Organisationstalent 
 Empathie im Umgang mit Patienten und Mitarbeitern 

 
Unser Angebot: 

 vielseitiger und abwechslungsreiche Tätigkeit  
 Hervorragende Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten,  
 Unterstützung beim Wiedereinstieg nach einer längeren Berufspause, z. B. nach der 

Familienphase 
 Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Privatleben und Beruf durch flexible Dienstzeiten 
 Attraktive Arbeitgeberzuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge 

 
Informieren Sie sich gerne vorab telefonisch über die ausgeschriebene Stelle bei Sandra Mürle unter 
0152-57369682 oder setzen Sie sich via E-Mail mit uns in Verbindung. 
 
Auf Wunsch bieten wir Ihnen die Möglichkeit, Ihr neues Team im Rahmen eines Hospitationstages 
näher kennenzulernen. 
 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bevorzugt via E-Mail an 
s.muerle@mednos.de oder per Post an MEDNOS eG, z. H. Sandra Mürle, Bahnhofstr. 16, 75365 Calw. 
 

Wir freuen uns auf Sie! 
 


