PROF.

INGENIEURBURO "%
OLDENBURG GMBH

Wir sind ein deutschlandweit tatiges familiengefiihrtes Ingenieurbiiro, das seit mehr als 30 Jahren eine groRRe Bandbreite an
Dienstleistungen im Zusammenhang mit Genehmigungsverfahren landwirtschaftlicher, gewerblicher und industrieller Vorhaben
aus einer Hand anbietet.

Unser Team besteht aus 39 Mitarbeiter:innen aus unterschiedlichen Fachbereichen.

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams zum nachstmaéglichen Zeitpunkt fiir unseren Standort in 21734 Oederquart in Voll-
oder Teilzeit:

Sachbearbeiter:in Angebote & Rechnungswesen (m/w/d)

Deine Aufgaben:
e  Erstellung von Angeboten und Rechnungen fiir unsere Auftraggeber in enger Abstimmung mit der Geschaftsfiihrung und den

Projektleitern

e  Unterstutzung in der Finanzbuchhaltung (u. a. Buchungsvorbereitung,Pflege von Debitoren/Kreditoren, Vertretung im

Zahlungswesen)

e  Mitarbeit bei der Optimierung unserer internen Abldufe im Rechnungswesen
®  Enge Zusammenarbeit mit Verwaltung, Projektleitung und Geschaftsfihrung

Das bringst Du mit:

Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (z. B.
Industriekaufmann/-frau, Steuerfachangestellte/r,
Burokaufmann/-frau) oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung in Rechnungswesen, Buchhaltung
oder Auftragsbearbeitung wiinschenswert

Sicherer Umgang mit MS Office / Google Workspace,
gerne auch erste Erfahrung mit Buchhaltungssoftware
Strukturierte, selbststandige und zuverldssige
Arbeitsweise

Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und
Organisationsgeschick

Freude an Zahlen und ein hohes
Verantwortungsbewusstsein

Bereitschaft zur beruflichen Weiterentwicklung,
schnelle Auffassungsgabe, Teamfahigkeit und
Organisationsfahigkeit

Das bieten wir Dir:

e Eine umfassende Einarbeitung und Vorbereitung

e Ein unbefristetes Arbeitsverhdltnis in Voll- oder Teilzeit

® Flexible Arbeitszeitmodelle und Méglichkeiten zur Vereinbarkeit von Beruf
und Familie

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Eineindividuelle Fortbildungsstrategie

® Flache Hierarchien in einer offenen Unternehmensstruktur

e Ein interdisziplindres und kollegiales Team aus Ingenieuren,
Umweltwissenschaftlern, Agrarwissenschaftlern, Forstwirten,
Landschaftsplanern und Verwaltungsfachkraften

® RegelméaRige Teamevents

Haben wir Dein Interesse geweckt? Wenn Du mit uns gemeinsam die Anforderungen der Zukunft meistern willst, bewirb Dich
gerne bei uns mit Deinen vollstdndigen Unterlagen unter Angabe Deines friihestméglichen Eintrittstermins.

Ingenieurbiiro Prof. Dr. Oldenburg GmbH

Ansprechpartnerin: Frau Angela de Boer
Osterende 68 | 21734 Oederquart

Tel. +49 (0)4779 92500 0

Web www.ing-oldenburg.de

Mail bewerbung@ing-oldenburg.de

JETZT BEWERBEN:

bewerbung@ing-oldenburg.de



http://www.ing-oldenburg.de

