N

. FORMATION EBP Niveau 1
COMPTABILITE PRO 2025

Obijectifs pédagogiques de la formation

Bien paramétrer son logiciel et 'adapter a ses besoins
Maitriser le travail quotidien de la tenue d’'une comptabilité (saisie, lettrage, etc.)
Apprendre a bien gérer les postes clients et fournisseurs (échéancier, relances, etc.)

Au terme de cette formation, les stagiaires doivent étre capables de gérer de fagon autonome la partie
administrative de la comptabilité de I'entreprise

Publics concernés

Ce stage s’adresse a tous salariés, collaborateurs, dirigeants ou créateurs d’entreprise ayant le besoin
d’acquérir ou de renforcer ses connaissances sur le logiciel EBP Comptabilité ELITE.

Pré-requis

Pour suivre ce stage de formation, les stagiaires doivent avoirs des connaissances comptable (compte
comptable, journaux, balance).

Durée de la formation

La durée du stage de formation est de 07 heures
PROGRAMME DETAILLE

1. Parameétres du dossier comptable

2. Mise en place de la comptabilité

- Journaux
- Plan comptable
- Banques

3. Modes de saisie d’écritures

- Saisie par journal
- Saisie par guide

4. Traitements comptables

- Consultations et lettrage
- Rapprochement bancaire
- Relevé bancaire

- Déclaration de TVA
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5. Trésorerie

- Reéglements et pointages
- Echéancier

6. Editions

- Journaux

- Grand livre

- Balance

- Bilan

- Compte de résultat

7. Opérations de cloture
- Validation
- Cléture mensuelle
- Cléture annuelle
8. Outils
- Transferts comptables

- Communication entreprise/expert
- Sauvegarde

Equipe pédagogique
Ce programme de formation ACEGI est dispensé par un formateur de I'entreprise ACEGI.

Les compétences des formateurs et formatrices sont validées par une pratique constante des
solutions et par des mises a niveau effectuées chez I'Editeur EBP

Délais et modalités d'acces

ACEGI vous proposera des dates le plus t6t possible en fonction de vos disponibilités et de
celles du formateur pressenti apreés une analyse de vos besoins.

Les délais d’acces moyens sont généralement inférieurs a 1 mois a compter de la date de
signature de notre proposition commerciale.

Comment s'inscrire a cette formation :

- Envoyer un mail a formation@acegi.fr

- Appeler au 02.31.84.45.78

- Sur l'onglet Contact du site, remplir le formulaire en précisant 'objet de votre demande.

Handicap et accessibilité

En cas d’inscription de participant ayant une RQTH (reconnaissance de la qualité de travailleur
handicapé), veuillez nous contacter en amont pour vérifier que les modalités mise en place
répondent aux critéres d’accessibilité.

Un référente handicap a votre écoute — Marc FRANCAIS — Responsable pédagogique — est
joignable : formation@aceqi.fr ou par téléphone : 02.31.84.45.78
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Méthode pédagogique

L’objectif de cette formation est que les stagiaires soient capables, a son terme de maitriser
de facon autonome et grace au logiciel EBP, la tenue d’une comptabilité d’entreprise. La
premiére partie de la formation consiste en I'écoute et l'analyse des méthodes de
fonctionnement de I'entreprise. Grace a un dialogue constant avec les stagiaires, la suite de
la formation s’appuie sur I'étude des différentes options des programmes en fonction des
besoins et contraintes de I'entreprise.

Moyens pédagogiques et techniques

Les moyens pédagogiques matériels sont fonction des équipements existants. Les stagiaires
sont donc en situation réelle sur un ou plusieurs de leurs postes de travail et avec leur matériel.
Le formateur est également équipé d’un ordinateur portable et d’'un vidéo projecteur.

Acegi fournit d’autre part un manuel d’utilisation détaillée du programme sur lequel s’appuie la
formation

L’évaluation des connaissances se fait de fagon continue, tout au long de la formation, et plus
principalement lors de la manipulation des différentes fonctionnalités du logiciel. En effet dans
cette partie du stage, il est demandé aux stagiaires d’appliquer les connaissances théoriques
dans des cas pratiques.

A la fin de la formation, questions orales ou écrites (QCM)

Dispositifs de suivi de I’exécution et évaluation des résultats de la formation

- Envoi de la convention jointe au programme

- Feuille de présence

- Formulaires d’évaluation de la formation (Quizz des connaissances)
- Enquéte de satisfaction

- Attestations de formation

Indicateurs de résultats

4 3 99 %
Participant(e)s Session de formation Satisfaction

Les indicateurs de résultats proviennent des sessions de formation dispensées en 2025.
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