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ASSOCIACAO DOS MUNICiPIOS DA MICRORREGIAO DO VALE DO RIO GRANDE -
AMVALE - CNPJ N° 18.495.218/0001-20

REPUBLICACAO

PROCEDIMENTO DE SELECAO SIMPLIFICADA N° 012/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O Procedimento de Selecdo Simplificada tem por objeto Contratagdo de prestacédo de
servico de empresa especializada na locagdo de impressoras (terceirizagdo de impressao)
contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em linhas de
fabricacdo para impressdes e cdpias monocromaticas com fornecimento de todos os
insumos, toners, exceto papel, e reposicdo de pecas originais, além dos servicos de
instalacdo, manutencao e assisténcia técnica especializada do equipamento, para garantir o
andamento das atividades da AMVALE. Este equipamento se faz necessario para a
impresséo, fotocdpia e digitalizacdo de documentos destinados aos mais diversos fins. A
contratacdo sera de 02 impressoras, direcionadas para atender aos setores administrativos
da AMVALE/CONVALE E CISTRISUL, com capacidade para 25.000 paginas/més
monocromaticas.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses a contar a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme previsdo contida no
Regulamento de Compras e Contratagdes.

1.2. Os valores médios da contratacdo para os quantitativos abaixo relacionados sao:
estimado mensal R$ 2.440,00 e estimado anual de R$ 29.280,00.
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Locacdo de até 02(duas) impressoras multifuncionais
monocromatica, com as seguintes especificacdes:

Franquia mensal de 25000 (vinte e cinco mil)
impressdes/digitalizacdo total, distribuidas entre as
impressoras,

Caso ndo seja atingida a Franquia mensal de 25.000
impressdes/digitalizagdes, a diferenca ficara como
01 01 Prestacdo | crédito para meses futuros.

de servigos
de locaco O quantitativo de méaquinas é estimado, podendo a

Administracdo da AMVALE solicitar a quantidade de
equipamentos inferior, conforme demanda,
observando o limite legal, sem que isso implique
alteracdo no valor unitirio pactuado por
equipamento/pagina.

Em caso de copias excedentes, o pagamento sera
efetuado com base no preco unitario da copia nos
termos do contrato, considerando o quantitativo
estimado para impressdes/digitalizacdo més.

02 10.000 | UND Impressdes excedentes estimada/mensal.

03 2.000 |UND Digitalizagdes excedentes estimada/mensal.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando a importancia para a continuidade e pleno exercicio dos servicos
oferecidos pela AMVALE e do cumprimento de seus objetivos Estatutarios, torna-se
necesséria a contratacdo devido a necessidade de gerar relatérios, documentos e diversos
papéis de trabalhos fisicos, em papel, para andamento das atividades necessarias ao
cumprimento das finalidades Estatutarias da Associagdo/Convale e Cistrisul. Para tanto a
melhor maneira de gerar estes relatorios em papel se da por meio de locagéo de impressora
multifuncional. A locacdo de equipamento com toda a manutengdo e fornecimento de
tonners seria a solucdo mais vantajosa, pois o custo de aquisicdo de maquina, manutencao
e aquisicdo de insumos seria bem superior e exigiria maior logistica. Diante do exposto
torna-se necessario a contratacio de empresa especializada na locagdo de impressoras
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sendo inclusa nesta locacdo a sua manutengdo, pecas e fornecimento de tonners e
quantidade minima de impressdes conforme especificado na identificagdo da demanda;

2.2. O quantitativo a ser adquirido baseou-se no consumo médio dos Ultimos 12 meses e da
necessidade futura estimada;

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

3.1.1. Contratacdo de servicos de Locagdo outsourcing de 02 (duas) impressoras
multifuncionais Laser Monocromética/preto e branco, em regime de comodato, com
franquia de impressdo/copia/digitalizacdo de 25.000 paginas/més, podendo haver
excedentes, que serdo pagos por valor unitario.

3.1.2. Equipamentos novos que devera apresentar padréo de qualidade, sob pena de
rescisdo contratual, sem prejuizo das penalidades contratuais previstas.

3.1.3. Fornecimento de todo material de consumo necessério para o perfeito funcionamento
do equipamento, assisténcia técnica, manutengdo preventiva e corretiva, pecas, toner,
revelador, grampo, cilindro e demais (exceto papel);

3.1.4. Manutencio dos equipamentos a serem realizada por profissionais especializados para
servicos de apoio preventivo e corretivo, solucionando eventuais problemas no prazo de 06
(seis) horas, apds o chamado técnico, inclusive com troca de pegas;

3.1.5. A Instalacdo e locomogdo dos equipamentos por conta da contratada;

3.1.6. No valor da locacdo devem estar inclusos todos os custos de manutengéo preventiva
e corretiva dos equipamentos, bem como despesas de transporte para consertos e outras
necessidades;

3.1.7. A Instalacdo do equipamento na sede da AMVALE em Uberaba/MG.
3.2. Caracteristicas do Equipamento:

3.2.1. Franquia mensal de até 05 (cinco) toners cartucho recarregéavel para 5000 copias cada,
e dois toners reserva;

3.2.2. Funcdes: imprimir, copiar e digitalizagdo duplex;

3.2.3. Qualidade de impresséo preto (6tima): Até 600 x 600 dpi (1200 dpi efetlvos
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3.2.4. Cabos inclusos

3.2.5. Equipamento reprografico digital, com capacidade de tiragem no minimo de 55
(cinquenta e cinco) paginas por minuto;

3.2.6. Recursos de reducdo e ampliagdo automatico, em escalas de 25% a 400% com variaveis
em incrementos de 1%;

3.2.7. Copias em frente e verso automatico;

3.2.8. Seletor de copias de 001 a 099;

3.2.9. Alimentador automatico aceitando originais e copias até formato A4.
3.2.10. Multi alimentador manual (by-pass) para 50 (cinquenta) folhas;

3.2.11. Gavetas para 500 (quinhentas) folhas cada, com formatos A4 e OFICIO;
3.2.12. Conectividade USB 2.0 e Rede Ethernet, com Wi-fi opcional;

3.2.13. Painel e Manual de Instrugdes em Portugués;

3.2.14.>lnformag6es das funcdes da maquina em portugués;

3.2.15. Emissdo de relatério mensal, informando quantidade de cépias;

3.3. Os quantitativos indicados no Termo de Referéncia constante da proposta séo
meramente estimativos, ndo acarretando & Administracdo do CONTRATANTE qualquer
obrigacdo quanto a sua execugdo ou pagamento em relacdo aos excedentes previstos.

3.4, Ndo seré recebido equipamento diverso daquele apresentado na proposta comercial do
Contratado, que teve como referéncia as marcas comerciais, sendo que em caso de
descumprimento o mesmo sera notificado, para imediatamente substituir o equipamento
com o padrédo de qualidade de acordo com a selec&o.

3.5. As demais condicdes ou requisitos serdo estabelecidas em contrato.
4. PRAZO DE ENTREGA

4.1. O prazo de entrega e instalagdo dos equipamentos, objeto da contratacdo sera de no
maximo 15 (quinze) dias corridos, contados da expedicéo da ordem de servicos da
Associacdo e entrega sera realizada na sede da AMVALE;

gt
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4.2. O prazo de entrega e instalagdo somente podera ser prorrogado em caso de forga maior,
devidamente comprovado pela Contratada, por escrito, até 24 (vinte e quatro) horas antes
da data fixada para instalagéo;

43. Em caso de chamado pelo contratante por problemas fisicos ou logicos no
equipamento, deveré ser fornecido um técnico habilitado para atendimento na sede da
Contratante para a solucdo do problema em até 4 (quatro horas), a contar a partir do horario
do chamado.

4.4. Em situacdes de problemas fisicos no equipamento de impressao, onde o técnico nao
consiga solucionar dentro do prazo estipulado de 6 (seis) horas, a contratada devera
fornecer novo equipamento substituto, da mesma marca e modelo descritos neste termo de
referéncia, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

4.5. A contratada devera fornecer no minimo 01 (um) toner extra, para casos emergenciais
de problemas na impresséo ou no seu esgotamento. Assim que o toner extra for utilizado,
a contratada devera fornecer um novo toner extra no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

4.6. Os servicos também deverao conter:

4.6.1. Manutencgo preventiva e corretiva (pecas e méo de obra) com atendimento disponivel
de 8 horas por dia, de segunda e sexta.

4.7. Apés a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo do Procedimento de Selegéo
Simplificada, que culminara com a selegéo da proposta de menor prego global, de acordo
com previsdo estabelecida na Resolugdo n° 02 de 14 de setembro de 2023 - Regulamento
de Compras e Contrata¢des e suas alteragdes.

5.2. Os documentos exigidos, para fins de habilitagdo juridica, séo as CND's Federal, Estadual
e Municipal e Cartdo do CNPJ, que serdo exigidas do vencedor do certame e deveréo estar
em situacdo negativa ou positiva com efeito de negativa, sendo motivo de desclassificagao,
a falta de uma delas e havendo a necessidade de contrato, o documento de constituicdo da
empresa com identificacdo do responsavel, que firmard o contrato, devera ser apresentado.

5.3. Havendo empate a Amvale exercera o direito de contratar quem melhor atender seus

interesses. ’
e
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6. PAGAMENTO

6.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto serd efetuado mensalmente pelo
Departamento de Finangas, por processo legal, em até 10 (dez) dias uteis, apos o
recebimento da nota fiscal/fatura.

6.2. Os pagamentos & Contratada somente serdo realizados mediante o efetivo e integral
fornecimento dos itens solicitados conforme a necessidade, que serd comprovado por meio
de conferéncia e recebimento, por parte do representante da Amvale no momento da
instalacdo do equipamento.

6.3. A nota fiscal devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

6.4. O gestor e/ ou fiscal e/ ou o Departamento de Financas da AMVALE, identificando
qualquer divergéncia na nota fiscal, devera devolvé-la & Contratada, para que sejam feitas
as correcdes necessarias, sendo que o prazo estipulado acima seréa contado somente a partir
da reapresentacdo do documento devidamente sanados os vicios.

6.5. O pagamento devido pela AMVALE seré efetuado por meio de transferéncia eletronica
(TED, PIX, TEV) ou boleto bancario com os dados a serem informados pela Contratada ou,
eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

6.6. Uma vez paga a importéancia discriminada na nota fiscal, a Contratada dara a AMVALE
plena, geral e irretratdvel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a
reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

6.7. Todo o pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de
ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da Contratada

6.8. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

7. DO ENVIO DA PROPOSTA:

7.1. A proposta deverd ser encaminhada pelo e-mail oficial de compras da Amvale:
comprasamvale@gmail.com ou entregue fisicamente na sede da Amvale;
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7.2. A proposta apresentada devera conter a validade minima de 30 dias.
8. DO PRAZO PARA ENTREGA DA PROPOSTA:
8.1. A partir da data da publicacdo, o prazo é de 3 (trés) dias, para o envio das propostas.

8.2. Para a contagem dos prazos, exclui-se o dia da publicagdo e inclui-se o Ultimo, contados
em dias Uteis.

8.3. O prazo de envio das propostas sera de 29/05/2026 a 02/06/2026.

8.4. O e-mail se conta até as 23h:59min do envio e fisicamente dentro do horario das 8h as
17h30min do ultimo dia do prazo.

8.5. Uma vez enviada a proposta, os fornecedores ndo poderdo retira-la, substitui-la ou
modifica-la.

9. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

9.1. O Regulamento de Compras e Contratacdes da Amvale, aprovado pela Resolugao
Interna n° 02/2023, regulamenta os procedimentos e estabelece direitos e obrigacGes entre
as partes, e pode ser encontrado no site oficial da Amvale: http://amvale.org.br e os
participantes do certame, quando da apresentagdo da proposta, se dao por ciente de todo
o seu conteudo.

Uberaba — MG, 28 de maio de 2026.

N

/h
Marlide“Souza Pereira
. < T o
Di .e’to-ra/Admlnlstratlva
C ) _AMVALE

~

Vawuma e
Vanessa Silva Faria
Superintendente
AMVALE
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