
 
ESCOLA TÉCNICA UNICLESS EDUCACIONAL  

  
COMO ENVIAR MEU RELATÓRIO DE AÇÃO/ESTÁGIO NO MEU PORTAL DO ALUNO  

 

1. Atividades complementares: para envio de relatórios de ações e estágio curricular.  

1.1. Selecione a aba ESTUDANTE> ATIVIDADES COMPLEMENTARES.  

 

1.2. Selecione a situação: TODAS, em curso: COLOQUE SUA ATUAL DISCIPLINA e clique em NOVA 

ATIVIDADE.  
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1.3. Selecione em curso: sua atual DISCIPLINA em caso de relatório de palestra ou selecione ESTÁGIO em caso 

de relatório parcial de estágio.  

 

1.4. Clique em INCLUIR> tipo de atividade. AÇÕES em caso de PALESTRAS ou ESTÁGIO em caso de 

RELATÓRIO PARCIAL. Horas enviadas para AÇÕES/ESTÁGIO sempre serão 030:00, logo em seguida clique em 

SALVAR.  
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1.5. Clique em ANEXO e selecione o arquivo de seu relatório de AÇÃO ou ESTÁGIO.  

 

 

1.6. Clique no símbolo + para abrir os arquivos em seu dispositivo. Em caso de não conseguir visualizar o símbolo de 

+, gire a tela de seu dispositivo para a horizontal. Logo após selecione o arquivo e clique em ENVIAR ARQUIVO.  
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1.7. Verifique se a seta em ANEXO está na direção para baixo, caso esteja, seu arquivo foi adicionado corretamente e 

logo abaixo clique em SALVAR.  

 

 

ATIVIDADE COMPLEMENTAR SALVAR COM SUCESSO. 


