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Guide de demarrage

1. Comment ajouter un client

a) Par invitation a un client
b) Par création de compte

2. Paramétrer le Plan Comptable Général
2.1 - Le PCG de votre client
2.2 - Votre catalogue des PCG

3. Comment importer la facturation du client
3.1 - Accéder au compte client

3.2 - Personnaliser I'import Excel

4. Vue rapide de l'interface

Voir la vidéo (1 min) : https://youtu.be/Q5CVNrZU8dg


https://youtu.be/Q5CVNrZU8dg

Le principe Xpert : une solution de facturation en ligne pour vos clients,
qui vous permet d’'importer leur facturation a la source.

Compte Expert-Comptable Compte Client

-actomos
vous permet de : Permet de Faire des devis et factures en
1 - Centraliser les comptes client, ligne, suivre leur réglement et relancer.
2 - Paramétrer leur Plan Comptable Destiné aux Indépendants, TPE et PME
Général jusqu’a 15 employés.
3 - Importer leur facturation d’un clic
directement dans le bon format de votre Complété d’un accés bancaire et d’'une
logiciel de comptabilité. GED.
Interface Gratuite. Payant en 3 formules :

EXPRESS (Indépendants / 14,90 €HT/mois)
TRESOR (Pro Libéral / 29,90 €HT/mois)

i VISION (Agences/ PME 49,90 €HT/mois)
Vous pouvez équiper vos clients

En achetant des comptes EXPRESS

A prix réduits (voir votre profil). |I| % m !!\ ”/




1 - Comment ajouter un client

Vous pouvez créer un compte clients de deux
manieres :

a) Par invitation a un client > /e client paye.
Vous ouvrez un compte de test 30 jours au nom de votre

client. Celui-ci apparait dans votre liste, et votre client est
notifié par email.

S’il souhaite I'utiliser par la suite, il devra s’abonner par lui-
méme.

b) Par création de compte > /e cabinet paye.
Vous ouvrez un compte pris en charge par le cabinet.

Celui-ci apparaitra dans la liste avec un © bleu & gauche.
Votre client est notifié par email de la création de son
compte.

Comptes

12/20

# Comptes credites 12
# Comptes associés 0
Inviter client Creer Compte

2 - Paramétrer le Plan Comptable Général (PCQG)

2.1 Le PCG de votre client
Vous pouvez paramétrer le Plan Comptable de vos clients,

directement dans leur fiche client, pour cela:

- Survolez la ligne de votre client dans la liste

- Cliquez sur I'icéne Fiche Client (‘")

- Dans le menu sélectionnez “PC : “

- Personnalisez : comptes de produits et charges, TVA,
codes clients, fournisseurs, prestations et banque.

0O - =5 X

Fiche Client

2.2 Votre catalogue de PCG

En amont, vous pouvez préparer un catalogue de Plans
Comptables en vue de les appliquer a vos clients, en
allant sur votre PROFIL (icbne engrenage en haut a droite)

Fiche Client Adtiouss
SPT EVENTS
5, rum du bakon Dossier
Numéno : 4363796535
Libelié : Libelié sans titre
Infos & Stats Export ! 1 GED
Plan comptat mpl
+ Joumnal de Ventes Taxes # # Joumal des Achats Taxes

TVA 4457 XX

Coce Jounal  ve Code Journsl | ac TVA 44566 XX

Comple Géodenl 41100000 20% 4457000 1 Compte Général 40100000 ImportExport 4456600 3

Compte Auxiigre  OCLIENTX 198% 4457000 2 Comple Auwdlaire 1 FOURNIS mmo. 4456600 I

on w03 eevasr sstin |

7% 4457000 S
Acompte 41910000

S5% 4457000 6
Péglement 41100000

21% 4457000 7
Avor - 70900000

7/ Ewter Prestations

0% 4457000 0

Incorporer TVA (sccomete) @

Incoepocer TVA (produits) ©

Comgte d'anente 47100000



Guide Factomos Xpert

3 - Comment importer la facturation du client

3.1 Accéder via la Fiche client
Affichez la fiche de votre client, et cliquez I'onglet

EXPORTS :

- Choisissez le format de votre choix

- Cochez avec ou sans pieces

- Sélectionnez la période a extraire (cases a cocher)

- Cliquez le bouton EXPORTER

- Le téléchargement démarre

- Vous trouverez aussi un historique des téléchargements

) Fiche Client
SPT EVENTS
5, rue du baicon Dossier
75018 Paris , FR
Numéro : 4389798535
Libellé : Libellé sans titre
Infos & Stats PC : Plan comptable (simplifié)

du 14/11/21 au 14112721

Ventes, Achats, Banque C]Avoc pléces.

ats, Banquo (Avec pibces)

3.2 Accéder via la Fiche client
Pour accéder au compte de votre client :

- Survolez la ligne de votre client dans la liste

- Cliquez sur I'icéne Accéder au Compte (“fleche”)
- Vous allez arriver sur le comte client

0 5 X X

‘ Accés compte Client

- Allez sur 'onglet MES FACTURES de votre client

- Sélectionnez la période a extraire (cases a cocher)

- Sélectionnez sur icone “éclair”, en haut de la 1e colonne ,
le format d’export (img. 2)

- Le téléchargement démarre

* FACTURE

Export Excel i
Export zip (+ piéces)
Export PDF
Export Ciel v
Export QWS SAS
Export CEGID (.tra)
Export CEGID (.csv) BAS
Export CEGID (.xIsx) SAS
Export FEC
Déclarer en impayé \J
Supprimer

WJ

img. 2

3.2 Personnaliser I'import Excel
Vous pouvez adapter le format d’export .XLS a votre

logiciel de comptabilité, pour cela :

- Allez dans votre profil (icOne engrenage en haut a droite)

- Cliquez sur I'onglet “EXPORTS"
- Déplacez horizontalement les éléments pour configurer
I’export Excel vos clients (img. 3).

¢ ¢

PROFIL PLANS COMPTABLES | =xroRTS GES
s EX{ ¢
& RS
DATE e CODE (videf  MONTAN
FACTURE  FACTURE :NALVT'UG NOM CREDIT
(Produtt / pres )
Frivigl | RIEHE
{chignt)
22/01/2014 F140007 707000 0.
22/01/2014  F140007 4457 Qoogle 0,
22012014 F140007 9CLIEN] g0odle 1294
google
11l Il
img. 3 4de5




4 - Vue rapide de l'interface
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Votre profil
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Mardi 27 septembre 2016

Liste des Clients
% 5
Cligrits
® DEMO
1GLA
01 PRODUCTION
@ 2BOLA
@ 3DEGLA
@ 33 Consultants
44THELLA
& 6LELA

@ 7B CONSEIL

AFRIEND OF L. A.

@ ALACOUR

Liste de Clients

A

CA

1048 358 25°€
176 535.00 €
261 74074 €
357000 €
51000278 €
442 81145 €
2981500€
394 92116 €
EBR 346 €
293 957,90 €

170 829.85 € ‘

| Toutes les années

Actions:

Actions

création de comptes

\/

Comptes

12/20

# Comptes crédités 12
# Comptes associes 0
Inviter client Créer Compte

(2 Abonnements / Prélevements

S verand 134,40 €

Notifications

Le G7/07(16

a Vous avez crée le compte Crédité TEST
Bangue.

Le 09/05/16

@2 Le compte Mon Client a é1é rencuvelé.

Pour plus d’informations

07 56 84 77 00

factomos.com/xpert
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http://factomos.com/xpert

