
 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Dich als  

Büro Assistenz (m/w/d) 

Deine Aufgaben 

• Unterstützung der Geschäftsführung und Projektleitung im operativen Tagesgeschäft 

• Koordination und Organisation von Terminen und Meetings 

• Erstellung und Pflege von Dokumenten, Berichten und Präsentationen 

• Kommunikation mit Lieferanten und internen Abteilungen 

• Unterstützung bei der Auftragsbearbeitung und Projektverfolgung 

• Verwaltung von Büromaterial und allgemeine administrative Aufgaben 
 

Dein Profil 

• Berufserfahrung im Assistenzbereich, idealerweise im technischen oder industriellen Umfeld 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, PowerPoint) 

• Organisationsgeschick, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

• Strukturierte, zuverlässige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Interesse an Luftfahrt und technischen Abläufen von Vorteil 

• Verhandlungssicher in Deutsch- und Englisch in Wort und Schrift, Italienisch und Französisch von 
Vorteil. 

 
Gute Gründe für Deine Zukunft mit uns 

• Bei Light Wing arbeitest Du in einer inspirierenden Umgebung.  

• Mit einem kleinen Team von Spezialisten entstehen an Deinem neuen Arbeitsort in Ennetbürgen 
wirtschaftliche und moderne Leichtflugzeuge für den internationalen Markt. 

• Du hast die Chance deine Fähigkeiten in einer vielfältigen und verantwortungsvollen Position 
einzubringen und dabei Einblick in die Luftfahrtbranche zu erhalten.  

 
Sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen digital an  
Marco Trüssel, marco.truessel@lightwing.ch, Mobil 079 820 85 04 
Packe die Chance, bewirb Dich noch heute 

Light Wing AG ist ein Schweizer Flugzeughersteller, zertifiziert mit einem POA (Production Organisation 

Approval). Light Wing AG produziert in Stans Flugzeuge um die Pilotenausbildung mit moderner 

Motorentechnologie ökologischer, leiser und wirtschaftlicher zu ermöglichen. Die nach CS-LSA 

zertifizierten Flugzeuge sind verbrauchsarme Sport-, Schlepp- und Schulflugzeuge mit ausgezeichneten 

Flugeigenschaften, moderner Avionik und sehr robuster und dauerhafter Bauweise.  

Light Wing AG, Riedenmatt 1, 6370 Stans   www.lightwing.ch 
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