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Vaststelling examenreglement

Samengesteld door TeQnl B.V.

Gefiatteerd namens de examencommissie, de voorzitter.
Naam: Dhr. H. Boonen

Handtekening

Vastgesteld door TeQnl, managing partner.
Naam: P.J.Jansen

Handtekening
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assessor, beoordelaar
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Bezwaarschrift
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Diploma

Examen:
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Examensecretaris

Fraude

Kandidaat

Surveillant/
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Begripsomschrijvingen

Persoon die de deelnemer beoordeelt aan de hand van de
beoordelingslijst.

De regeling waarbinnen kandidaten inhoudelijk bij de
onafhankelijke beroepscommissie beroep kunnen aante-
kenen tegen de uitspraak binnen de bezwaarprocedure.

De regeling waarbinnen kandidaten inhoudelijk bij de
examencommissie bezwaar kunnen aantekenen tegen het
afgelegde examen.

Het document waarin de deelnemer aan het examen zijn
ongenoegen uit en inzage vraagt in zijn gemaakte exa-
menwerk.

Het bewijsstuk waaruit blijkt dat de deelnemer geslaagd
is voor een examenonderdeel.

Het bewijsstuk waaruit blijkt dat de deelnemer geslaagd
is voor alle examenonderdelen behorende bij een exa-
mentraject.

Het onderzoek naar de kennis, het inzicht en de vaardig-
heid van de deelnemer dat wordt afgenomen op grond
van het examenprogramma.

De vakdeskundigen die onder andere verantwoordelijk
zijn voor de inhoud van de proeve van bekwaamheid.

Het aanspreekpunt op de examenlocatie

Onder fraude wordt verstaan het bedrieglijk handelen
van een kandidaat dat erop is gericht het vormen van een
juist oordeel omtrent zijn competenties geheel of gedeel-
telijk onmogelijk te maken.

De persoon die zich heeft aangemeld voor deelname aan
het examen en waarvoor het examengeld is betaald.

De persoon die namens TeQnl B.V. toezicht houdt op het
juiste verloop van de examens.

De uitvoerende exameninstelling.



Algemeen

Artikel 1
Dit reglement heeft betrekking op de examentrajecten van TeQnl B.V..

Artikel 2

Een examentraject kan bestaat uit verschillende examenonderdelen. Als een examenonder-
deel met een voldoende wordt afgesloten ontvangt de deelnemer een certificaat. Voor het
verkrijgen van een diploma, moeten alle onderdelen met een voldoende afgerond worden.

Artikel 3

De examenonderdelen kunnen in willekeurige volgorde worden afgenomen. Na het met een
voldoende (zie artikel 34) afsluiten van alle onderdelen is de deelnemer geslaagd voor het
examen.

Artikel 4
Het examen is opengesteld voor iedereen die de bijbehorende opleiding van TeQnl B.V. daad-
werkelijk gevolgd heeft.

Artikel 5
TeQnl B.V. behoudt zich het recht voor om wijzigingen in dit reglement halfjaarlijks of jaarlijks
zonder aankondiging door te voeren.

Artikel 6

TeQnl B.V. ziet toe op de kwaliteit van de examens en de organisatie hiervan. TeQnl B.V. richt
hiertoe een examencommissie in. De commissie bestaat uit 3 personen. De examencommissie
ziet ook toe op de kwaliteit van de examens.

Artikel 7

leder examen in het examentraject komt tot stand in samenwerking met de in artikel 6 ge-
noemde examencommissie. Deze commissie stelt ook de uitslag van elk examen vast en doet
uitspraak ten aanzien van bezwaarschriften over het betreffende examen.

Artikel 8

Al het bij het examen behorende examenmateriaal is eigendom van TeQnl B.V. Het zonder
toestemming van TeQnl B.V. meenemen of kopiéren van (een deel van het) examenmateriaal
wordt aangemerkt als ontvreemding van eigendommen van TeQnl B.V.. Bij ontvreemding zal
aangifte bij de politie worden gedaan en zal de schade op de overtreder worden verhaald.

Artikel 9
De kandidaat is verantwoordelijk voor het doorgeven van de juiste naam, geboorte- en adres-
gegevens ten behoeve van het certificaat en/of diploma.

Artikel 10

Om deel te kunnen nemen aan de examenonderdelen moeten de examenoproep en een
geldig legitimatiebewijs aan de examensecretaris worden getoond. De volgende legitimatie-
bewijzen worden toegestaan:

*  Paspoort

*  Europese Identiteitskaart

*  Nederlands rijbewijs

*  Nederlands verblijfsdocument




™ ™ e e -
¢ v v v 0] v
V T n
v v
¢ ° e e o v
v O] v ¢ ¢

Artikel 11

Indien de kandidaat niet een in artikel 10 vermeld identiteitsbewijs kan overleggen, wordt de
kandidaat na invulling van het ZL-formulier (zonder legitimatie) en het maken van een digitale
foto onder voorbehoud toegelaten. De kandidaat moet zich vervolgens binnen 10 werkdagen
na het examenonderdeel met een geldig identiteitsbewijs bij TeQnl B.V. legitimeren. Als er
niet voldaan wordt aan de legitimatieverplichting, staat het verkrijgen van een certificaat/di-
ploma van de cursus niet langer open voor de kandidaat.

Artikel 12
Het examen vindt plaats op door TeQnl B.V. te bepalen locaties (veelal dezelfde locatie als
waar de cursus is verzorgd).

Artikel 13

Kandidaten met een door een specialist vastgestelde handicap komen in aanmerking voor een
aangepast examen. Minimaal één maand voor een gewenste examendatum moet een schrif-
telijk verzoek ingediend zijn. De wijze waarop en de voorwaarden waaronder geéxamineerd
wordet, zijn ter beoordeling aan TeQnl B.V.

Kosten

Artikel 14
De kosten en tarieven van elk eerste examen zijn in het cursusgeld verrekend. Kosten en tarie-
ven die worden genoemd in dit reglement voor herexamens worden per aanvraag geoffreerd.

Artikel 15

Het factuur moet de voor het examen betaald zijn. Als niet aan de betalingsverplichting wordt
voldaan, is deelname aan het betreffende onderdeel niet mogelijk en zullen administratiekos-
ten in rekening worden gebracht. De uitslag van het examen wordt verstrekt als aan de beta-
lingsverplichting is voldaan. TeQnl B.V. hanteert hiervoor haar leveringsvoorwaarden.
Toegestaan materiaal

Artikel 16

Tijdens de examenonderdelen mag de kandidaat behoudens schrijfgerei, identiteitsbewijs en
de in de uitnodiging aangegeven toegestane materialen, geen ander materiaal op tafel heb-
ben liggen dan het aan hem door of namens TeQnl B.V. verstrekte materiaal.

Artikel 17
Alle opgaven en aantekeningen die de kandidaat maakt tijdens het examen worden na afloop
ingenomen door de examensecretaris.

Artikel 18

De kandidaat is verplicht om op aanwijzing van de examinator of assessor, eventueel ander
materiaal dan bedoeld in artikel 16 aan hem te overhandigen. Dit materiaal wordt na afloop
van het examen aan de kandidaat teruggegeven. Indien het betreffende materiaal van invloed
kan zijn op de beoordeling van het examen, dan zal TeQnl B.V. op een later tijdstip de materia-
len retourneren.



Verantwoordelijkheden van de kandidaat

Artikel 19

De kandidaat is verantwoordelijk voor het met succes doorlopen en afronden van het examen-
traject. Hij committeert zich aan dit reglement en eventueel overige gemaakte afspraken. De
kandidaat zet zich volledig in teneinde het traject met goed gevolg af te ronden.

Verantwoordelijkheden van TeQnl B.V.

Artikel 20
TeQnl B.V. is verantwoordelijk voor het scheppen van de juiste omstandigheden gedurende
het examentraject.

Artikel 21
TeQnl B.V. dient, indien noodzakelijk, een of meerdere examinatoren, assessoren en beoorde-
laars beschikbaar te stellen en op te leiden.

Artikel 22
TeQnl B.V. stelt een contactpersoon aan.

Artikel 23
TeQnl B.V. is verantwoordelijk voor een evaluatie van het examentraject.

Artikel 24
TeQnl B.V. is verantwoordelijk voor de gehele codrdinatie en uitvoering van de examenonder-
delenin het traject, het resultaat en de kwaliteit hiervan.

Artikel 25
TeQnl B.V. is eindverantwoordelijk voor de deskundigheid van de examinatoren, assessoren,
beoordelaars en de examencommissieleden.

Artikel 26
TeQnl B.V. is verantwoordelijk voor het bijstellen van het examentraject naar aanleiding van
nieuwe (wetenschappelijke inzichten en/of wettelijke vereisten.
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Het examen

Artikel 27

Een examenonderdeel vindt plaats op het op uitnodiging vermelde moment. De duur van het
examen is vastgelegd op het betreffende examen en wordt bewaakt door de examinator/as-
sessor.

Artikel 28

Het door de deelnemer doorschuiven van een examen naar een later moment is alleen moge-
lijk tot 4 weken voor een geplande examendatum, conform de annuleringsregeling

van TeQnl B.V.

Hierna is het ook mogelijk om het examen door te schuiven en/of te annuleren, echter kunnen
hier extra kosten aan verbonden zijn.

Artikel 29

Op iedere examenlocatie is een door TeQnl B.V. benoemde surveillant aanwezig die voor de
goede gang van het examen verantwoordelijk is. Instructies van de surveillant moeten strikt
opgevolgd worden door de kandidaat. Het niet nakomen hiervan leidt tot uitsluiting van het
examen. De rol van de surveillant kan ook worden waargenomen door de examinator/assessor.

Artikel 30

Van het beoordelingsformulier van het examen wordt geen afschrift verstrekt. Na bekendma-
king van het examenresultaat is het mogelijk tegen betaling, het gemaakte examenwerk in te
zien. Zie paragraaf ‘Inzage en Bezwaar'.

Examinator, assessor, beoordelaar

Artikel 31

Examinatoren, assessoren en beoordelaars mogen in geen enkel opzicht - negatief noch posi-
tief - bekend zijn met de kandidaat, waardoor de beoordeling beter of slechter kan uitvallen
dan de bedoeling zou zijn.

Zowel examinator, assessor, beoordelaar als kandidaten dienen hierop alert te zijn. Indien zij
gekoppeld worden aan een kandidaat of examinator, assessor, beoordelaar die zij persoonlijk
of beroepsmatig kennen, zijn zij verplicht dit te melden bij de examensecretaris.
Beoordeling

Artikel 32
De norm om te slagen is van tevoren vastgesteld en wordt weergegeven als een afgerond
cijfer waarbij een 6 of meer voldoende is.

Artikel 33
De cesuur wordt voor elk onderdeel afzonderlijk vastgesteld en vermeld op het examen.

Artikel 34

De behaalde certificaten voor de verschillende onderdelen blijven 2 jaar geldig na de exa-
mendatum. Na deze periode moet voor deze onderdelen, indien het diploma nog niet is be-
haald, opnieuw examen worden afgelegd.

Artikel 35
Bij een voldoende voor alle onderdelen is de kandidaat ‘geslaagd’.



Uitslag

Artikel 36

De definitieve uitslag van het gehele examentraject wordt binnen 4 weken, of zoveel eerder
als mogelijk is, na afname van het laatste examenonderdeel aan de kandidaat bekend ge-
maakt.

Diploma

Artikel 37

Als een kandidaat 'geslaagd’ is voor het examentraject ontvangt de kandidaat een diploma
met daarop vermeld de naam van de opleiding. Dit diploma blijft eigendom van TeQnl B.V. en
dient op verzoek te worden ingeleverd.

Klachten

Artikel 38

Alle klachten, niet zijnde de inhoud en uitslag van een examen, kunnen alleen schriftelijk wor-
den ingediend binnen een maand na het evenement of voorval waarop ze betrekking hebben.

Binnen een maand na ontvangst van de klacht, zal er een reactie gegeven worden. Voor andere
klachten kan er telefonisch contact worden opgenomen met TeQnl B.V..

Inzage en Bezwaar

Artikel 39

Een kandidaat kan inzage verzoeken voor een of meerdere examenonderdelen. Het verzoek
tot inzage moet schriftelijk ingediend worden en uiterlijk €én maand na bekendmaking van de
definitieve uitslag door TeQnl B.V. ontvangen zijn.

Artikel 40

Een kandidaat kan bezwaar aantekenen tegen de uitslag van een of meer examenonderdelen.
Het bezwaarschrift moet schriftelijk ingediend worden en uiterlijk één maand na bekendma-
king van de definitieve uitslag waarvoor bezwaar wordt aangetekend, door TeQnl B.V. ontvan-
gen zijn.

Een bezwaar moet vakinhoudelijk worden onderbouwd. Binnen een maand na ontvangst van
het bezwaar doet de examencommissie uitspraak.

Artikel 41
Aan een inzage en bezwaar zijn kosten verbonden. Kosten voor bezwaar worden gerestitueerd
als de kandidaat alsnog slaagt.
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Tussentijdse wijzigingen

Artikel 42

TeQnl B.V. behoudt zich het recht voor - indien dit de kwaliteit van het traject ten goede komt -
om tijdens een examentraject wijzingen aan te brengen in de wijze van afname van het exa-
men, de wijze van beoordelen of de organisatie.

Artikel 43
De kandidaat wordt tijdig op de hoogte gesteld van eventuele wijzigingen.

Artikel 44
TeQnl B.V. heeft niet het recht om tussentijdse wijzingen aan te brengen in de beoordelings-
criteria zonder de examencommissie hiervan op de hoogte te stellen.

Bewaring examengegevens

Artikel 45

Alle examengegevens (incl. de examenopgaven) worden maximaal 2 jaar na vaststelling van
het definitieve resultaat bewaard. Een huiswerkopdracht wordt één jaar bewaard.

Van geslaagde kandidaten worden de persoonlijke- en resultaatgegevens minimaal 10 jaar
bewaard.

Bijzondere omstandigheden

Artikel 46

Wanneer bij aanvang van een examenonderdeel door problemen van technische aard verwijt-
baar aan TeQnl B.V. binnen 30 minuten geen afname mogelijk is, wordt de kandidaat aangebo-
den het onderdeel op een andere dag, zonder extra examenkosten, af te leggen.

Artikel 47

Mocht er tijdens een examenonderdeel een niet te verhelpen storing optreden waardoor de
kandidaat het betreffende examenonderdeel niet kan voltooien, dan wordt de kandidaat aan-
geboden op een andere dag, zonder extra kosten, een examenonderdeel opnieuw af te leg-
gen. Aan het reeds gedeeltelijk afgenomen examenonderdeel kunnen geen rechten worden
ontleend.

Artikel 48

Als door een overmacht situatie het geplande examenonderdeel geen doorgang kan vinden,
is TeQnl B.V. niet aansprakelijk voor eventueel daaruit voortvloeiende kosten voor de kandi-
daat of derden, tenzij een en ander is veroorzaakt door nalatigheid of grove schuld van TeQnl
B.V. In dat geval is TeQnl B.V. verplicht de kandidaat in de gelegenheid te stellen alsnog het
examenonderdeel zonder extra kosten af te leggen op een door TeQnl B.V., in overleg met de
kandidaat, nader te bepalen datum en tijd.

s B



Artikel 49

Als zich op de geplande afnamedag van een examenonderdeel situaties voordoen die de orga-
nisatie betreffen en om een directe oplossing vragen, beslist TeQnl B.V. en geeft haar besluit
door aan de betrokkene(n).

Als er zwaarwegende redenen zijn, heeft TeQnl B.V. de mogelijkheid om een gepland examen-
onderdeel niet door te laten gaan. Kandidaten worden hiervan zo vroeg mogelijk op de hoogte
gebracht.

Fraude

Artikel 50

Onder fraude wordt verstaan het bedrieglijk handelen van een kandidaat dat erop is gericht
het vormen van een juist oordeel omtrent zijn competenties geheel of gedeeltelijk onmogelijk
te maken.

Artikel 51

Fraude, het daartoe gelegenheid geven of het bevorderen daarvan is verboden.

Wanneer er tijdens of in voorbereiding op een examenonderdeel fraude wordt geconstateerd
of vermoed, deelt de examinator, assessor, beoordelaar of surveillant dit onmiddellijk mede
aan de kandidaat en maakt daarvan een aantekening. De kandidaat wordt in de gelegenheid
gesteld het examenonderdeel af te ronden.

Artikel 52

De examinator, assessor, beoordelaar of de surveillant stelt met betrekking tot de geconsta-
teerde of vermoede onregelmatigheid direct een schriftelijk verslag op. Zo spoedig mogelijk
wordt dit ter hand gesteld aan TeQnl B.V. In ieder geval wordt er na afloop van het examenon-
derdeel geen (voorlopig) resultaat bekend gemaakt.

Artikel 53

TeQnl B.V. neemt contact op met de examencommissie om het verslag te bespreken en in be-

handeling te nemen. TeQnl B.V. is verantwoordelijk voor het nemen van een beslissing in het

geval van fraude. TeQnl B.V. kan de volgende maatregelen nemen:

*  Het afgelegde examenonderdeel ongeldig verklaren, hetgeen inhoudt dat geen uitslag
van het desbetreffende examenonderdeel wordt vastgesteld.

*  Een lagere beoordeling geven dan waarop de kandidaat op basis van het afgelegde exa-
menonderdeel recht zou hebben.

* Indien de onregelmatigheid pas na afloop van het examentraject wordt geconstateerd,
kan TeQnl B.V.besluiten om in overleg met zowel de examencommissie als de directie een
naar aanleiding van het traject uitgereikt waardepapier ongeldig te verklaren, terug te
vragen of niet uit te reiken.

Artikel 54

De getroffen maatregel wordt schriftelijk en gemotiveerd aan de betrokken kandidaat be-
kendgemaakt. Voordat TeQnl B.V. enige beslissing als bedoeld in artikel 53 neemt, stelt zij de
betrokken kandidaat in de gelegenheid te worden gehoord.
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Slotbepaling

Artikel 55
Bij alle omstandigheden waarin dit reglement niet voorziet, beslist de directie van TeQnl B.V

e 13
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