
  

 כל הזכויות שמורות לזהר סקס. אין לעשות כל שימוש מסחרי ללא אישור מזהר סקס בכתב.

 צורות באקסל

  

 צורה הוספת
 

, סמן את הצורה הרצויה, באקסל   |  |הוספה   -לבחירת צורה, בחר 
 באפשרותך:

 סטנדרטיללחוץ על לחצן שמאל בעכבר וליצור צורה סימטרית בגודל  .א
 .045לגרור את סמן העכבר שצורתו + באלכסון  .ב

 

 קבע כצורת ברירת מחדל
 

ניתן להגדיר את תכונות העיצוב של צורה מסוימת )צבע רקע ומתאר, צל, תכונות 
 הכתב שבתוכו ועוד...(  כברירת מחדל לכל שרטוטי הצורות העתידיים ע"י: 

  -לחצן ימיני בעכבר על הצורה המסוימת ובחירת 
 

 נעל מצב ציור
 

לנעילת הבחירה כך שתוכל להשתמש בה מספר פעמים יש בעת סימון הצורה לבחור ימיני בעכבר 

 . -ולבחור 
 

 יחס גובה רוחב
 

גורמת ליחס זהה בין גובה / רוחב. גרירת פינה של תמונה יכולה  בעת שירטוט צורה לחיצה על 

 תשמור על היחס בין הגובה לרוחב והתמונה לא תתעוות. SHIFTלגרום לעיוות במידות. גרירה עם 

 

 מרכז משותף
 

שומרת במיקום קבוע על מרכז הצורה ומזיזה את כל ארבעת הפינות  בעת שרטוט צורה לחיצה על 
החוצה או פנימה. למשל, אם ברצונכם להקטין תמונה, גרירת פינתה פנימה תקטין רק צד אחד, לחיצה 

 וגרירה פנימה תזיז פנימה את כל ארבעת הפינות )והמרכז לא יזוז(. CTRLעל 
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 צורות באקסל

 

 הצמדות לקווי הרשת
 

אל קווי הרשת. בעת הגדלת / הקטנת צורה  דתגרום לצורה להיצמ   בעת שרטוט צורה לחיצה על 

 תגדיל / תקטין את הצורה תוך הצמדות לקווי הרשת. ALTלחיצה על 

 

 הגיליון כדף חשבון
 

מומלץ לשנות את כל עמודות הגיליון כך שהרוחב והגובה של כל התאים יהיו זהים. יש 

ולהקטין את רוחב   לסמן תחילה את כל הגיליון ע"י סימון הפינה של הגיליון 

  למצב כמו זה:   אחת העמודות 
 

 שיכפול צורה
 

 גורם לשכפול הצורה.  גרירת צורה בעזרת מקש 

 גורם לשכפול הצורה תוך שמירה על קו ישר אופקי/אנכי.  +  גרירת צורה בעזרת מקש 

 גורם לשכפול הצורה תוך הצמדות לקווי הרשת. +  גרירת צורה בעזרת מקש 
 

 Ctrl Dשיכפול בעזרת 

, לאחר הזזתה למיקום חדש 045בזווית   בעת סימון צורה מתקבלת צורה נוספת  Ctrl Dבהקשת 

מספר פעמים יתקבלו מספר צורות בהתאם ליחס בין שתי  Ctrl D)מבלי להסיר את הנקודות( והקשה על 

  הצורות המקוריות. למשל: 
 


