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ANO 2026




Junta de Freguesia do Porto Santo

PROPOSTA DE DELIBERACAO
MAPA DE PESSOAL 2026

ASSUNTO: Mapa de Pessoal de 2026, nos termos da alinea m) n° 1 do artigo 9° da
Lein® 75/2013 de 12 de setembro.

Ex.mo Executivo da Junta de Freguesia do Porto Santo,

Considerando que:

1. O Mapa de Pessoal é um instrumento de gestdo de recursos humanos, regulado pela
Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela Lei n.2 35/2014, de 20 de
junho;

2. A proposta de Mapa de Pessoal tem em conta as atividades a desenvolver pelas
unidades organicas previstas e 0s recursos financeiros disponiveis;

3. De acordo com o artigo 29.2 da referida Lei, 0 Mapa de Pessoal contém a indicac¢do do
nimero de postos de trabalho necessarios a prossecugao das atribuigbes da freguesia,

caracterizados em fungao:

a) Da atribui¢io, competéncia ou atividade que o seu ocupante se destina a cumprir ou

a executar,
b) Do cargo ou da carreira e categoria que lhes correspondam;

¢) Dentro de cada carreira e, ou, categoria, quando imprescindivel, da area de formagdo

académica ou profissional de que o seu ocupante deva ser titular.

4. A caracterizagdo dos postos de trabalho constantes no Mapa de Pessoal obedece ao

disposto no referido artigo;
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Junta de Freguesia do Porto Santo

Assim e com fundamento no exposto, proponho que:

O orgdo executivo, de acordo com o estabelecido no artigo 29.° da Lei Geral em Fungdes
Publicas, delibere submeter a Assembleia de freguesia a aprovag@o do Mapa de Pessoal de

2026, em anexo a presente proposta e da qual faz parte integrante.

Porto Santo, aos 09 de dezembro de 2025,

A Presidente da Junta de Freguesia,

(Liseta Maria do Nascimento)

Submetida a votagdo, esta proposta de deliberagfio sobre Autorizagdo genérica para dispensa de

autorizagdo prévia da Assembleia de Freguesia foi 5

em reunido da Junta de Freguesia realizada em 10/12/2025.
Esta deliberagdo foi aprovada em minuta, nos termos do disposto no art.2 57.2, n.2 3 da Lei

n.2 75/2013, de 12 de setembro, a fim de produzir efeitos imediatos.

Porto Santo, aos 10 de dezembro de 2025

O Executivo da Junta de Freguesia,
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Junta de Freguesia do Porto Santo

Submetida a votagdo, esta proposta foi , em reunido de Assembleia de

Freguesia, realizada em / £ , com 0s votos

Esta deliberagdo foi aprovada em minuta, nos termos do disposto no art.2 57.2, n.2 3 da Lei
n.2 75/2013, de 12 de setembro, a fim de produzir efeitos imediatos.

Orgao deliberativoem ___/ /2025

A Presidente da Assembleia de Freguesia,

A 1.2 Secretaria, A 2.2 Secretéria,
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MAPA DO PESSOAL DA JUNTA DE FREGUESIA PARA 2026

NO Posto de Trabalho

Atribuicdes / Competéncias /
Atividade

Sectores

Carreiras / Categorias

Formagio Académica efou
profissicnal

Ocupados

Por Ocupar

Observagdes

* Apoio aos Orgdos
Autarquicos

* Cumprimento de
Protocolos de Delegacéo de
Competéncia

* Gestdo de Atividades da
Freguesia

* Insergdo Social

* Planeamento e
Programagdo nos dominios
juventude, idosos e
carenclados

Secclo das Fungdes Soclais e
Eventos

Assistente Técnico

122ano

* Recursos Humanos

* Aprovisionamento

* Apoio aos Orgdos
Autarquicos

* Tarefas Administrativas

* Atendimento aos Cidaddos
* Expediente Geral e Arquive
* Apoio a projetos e outras
atividades

Secgdo de Recursos
Humanos, Secgiio
Aprovisionamento e Apoic
Administrativo

Assistente Técnico

12% ano

* Limpeza do edificio da
Junta de Freguesia

* Apoio nas atividades
diversas desta Junta

* Apolo operacional &
Universidade Sénior e ao
Coro Infantojuvenil

* Apoio a Entidades que esta
Junta tenho protocoles.

Limpeza e Manutengiio de
Espagos

Assistente Operacional

482 ano
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* Patriménio

* Contabilidade

* Orgamento

* Relatorios de Gestdo

* Tesouraria

* Exercer fungBes na drea de
pesquisa, andlise, sintese e
resolugdo de situagdes de
apoio & gestlio

* Exercicio de fungdes de
estudo, planeamento e
|aplicagic de métodos e
|processos de natureza
técnica no dmbito das
|competéncias da Freguesia
* Fazer o planeamento,
monitorizagdo e avaliagBo
dos projetos da Freguesia

* Colaborar no diagnéstico
de necessidades diversas
para o funcionamento dos
servigos;

* Colaborar da organizagéo,
implementagdo e controlo de
procedimentos definidos
para a érea de atividade;

* Colaborar na definigio e
implementagdo de agBes
estratégicas para drea de
atividade;

Secgdo de Finangas,
Contabilidade e Patriménio

Técnico Superior

Licenciatura em Gestéo

* Fungdes consultivas, de
estudo, planeamento,
avaliagdo e aplicagdc de
métodos e processos de
natureza técnica e ou
especifica que fundamentam
e prepararam a decisfio do
Executivo da Freguesia.

* Elaborar pareceres,
projetos e atividades
conducentes a definicdo e
concretizagio das politicas da
freguesia nas dreas sociais

* Garantir a gestdo das aces
sociais da Freguesia

* Elaboragdo do Diagnéstico
Social da Freguesia

* Participacdo na planificacio
estratégica da intervencio
social local

* Sinalizagdo das situagbes de
pobreza e excluséo social,
definindo propostas de
atuagdo

* Desenvolvimento de agdes
de informagdo/sensibilizagio
e outras iniciativas que visem
uma melhor consciéncia
coletiva dos problemas
sociais

Secgdo das Fungdes Sociais e
Eventos

Técnico Superior

Licenciatura em Ciéncias
Sociais

Total

Rua Doutor Nuno Silvestre Teixeira, N.2 4 - 6, 9400-162 Porto Santo
Telefones: 291 982 427 | 291 982 436 | Fax: 291 983 889

Pagina 2 de 2




