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Izdots saskand ar Profesionalas izglitibas likuma 7. panta 4. punktu un 31. panta sesto dalu, Ministru
kabineta 2012. gada 20. novembra noteikumiem Nr.785 ,, Mdcibu prakses organizacijas un izglitojamo
apdrosindsanas kartiba”.

I Visparigie noteikumi
1. Reglaments nosaka kartibu, kada veicama praktisko macibu un kvalifikacijas prakses

organizé€Sana un kontrole Kandavas Lauksaimniecibas tehnikuma (turpmak teksta —
Tehnikums) saskana ar apglistamo izglitibas programmu.
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Izglitojamo praktiskas macibas un kvalifikacijas prakse (turpmak tekstda — Prakse) ir
profesionalas izglitibas programmas dala, kuras mérkis ir nostiprinat un papildinat
praktikanta zinasanas, ka arl pilnveidot vina profesionalo prasmi atbilstosi konkrétas
profesijas prasibam.

II Praktiskas macibas

3. Praktiskas macibas norit klasés,macibu darbnicas, macibu virtuvé, macibu laukumos un
citas nepiecieSamajas vietas Tehnikuma vai arpus ta, atbilsto$i macibu programmas
prasibam.

4. Praktiskas macibas vada macibu priekSmeta skolotdjs.

5. Macibu gada robezas praktiskds macibas notiek, atbilsto$i sastaditajam un apstiprinatam
macibu procesa grafikam.

6. Par katru praktisko macibu veikto uzdevumu izglitojamie sanem vért&jumu (10 ballu)
sistéma vai ieskaiti.

7. lzglitojamos, kuri neizpilda praktisko macibu programmu prasibas, noriko atkartoti
praktiskas macibas vinu brivaja laika.

8. Macibu grupa, izejot praks€, dalama apaksgrupas pa 12-15 izglitojamiem, bet,
ja nav kvantitativa darba vietu nodro$inajuma, var dalit mazaka skaita grupas.

Praktisko macibu skolotdjs, noslédzoties praksei, ieraksta vértg§jumu E-klases Zurnala un
sekmju gramatina.



III Individuala praktiska apmaciba -“B” kategorijas autovaditaji un TR2
traktortehnikas vaditaji

9. Individualo praktisko apmaiacibu veic izglitojamiem, kuriem saskana ar Izglitibas un
zinatnes ministrijas VISC apstiprinatiem macibu planiem ta ir paredzéta.

10. Individualo praktisko apmacibu veic skolotdji un darbinieki.

11. Attieciga kategorija izglitojamiem jaiegiist péc macibu plana paredzétaja kursa.

12. Individualas apmacibas nodarbibas registré apmacibas grafikd, apmacibas karté, ka ari
ieraksta E-klases zurnala.

IV Kvalifikacijas prakse
13.  Prakses organizéSanai un sekmigai norisei nepiecieSami $adi dokumenti:
13.1. prakses programma;
13.2. prakses dienasgramata Edy365 un/vai parskats;
13.3. praktikanta raksturojums Edy365;
13.4. trispusgjs ligums par Praksi starp Praktikantu, Tehnikumu un Prakses vietu;

13.5. polise par praktikanta apdroSinaSanu pret nelaimes gadijumiem Prakses laika, ja
saskana ar Ministru kabineta 2012. gada 20. novembra noteikumiem Nr.785 ,,Macibu prakses
organizacijas un izglitojamo apdro§inasanas kartiba” 10. punktu.

14.  Prakses programma ietver macibu uzdevumus, kuri praktikantam jaapgust
profesionalas izglitibas programmas praktiskaja dala.

15.  Prakses programmas mérkis ir nostiprinat un papildinat praktikanta zinasanas, ka ari
pilnveidot vina profesionalo prasmi atbilsto$i konkrétas profesijas prasibam.

16.  Prakses organiz€Sana piedalas praktikants, Tehnikums, Prakses vieta.

17.  Tehnikums iepazistina praktikantu ar Prakses mérkiem, uzdevumiem un vértéSanas

kriterijiem, ka arT ar vina tiesibam un piendkumiem Prakses laika,

18. Tehnikums nodro8ina praktikantu ar Prakses vietu vai akcepté praktikanta izvélétu Prakses
vietu, izvertgjot sanemto praktikanta piedavajumu.

19. Direktora vietnieks praktiskaja apmaciba, atbilstosi Prakses programmas prasibam, izveérté
Prakses vietas atbilstibu Prakses programmas izpildei un sagatavo rikojuma projektu
audz€knu sadalijumam pa Prak$u vietam, ko pirms audzgéknu izieSanas Praksé iesniedz
apstiprinaSanai Tehnikuma direktoram.

20. Pirms Prakses uzsakSanas, Direktora vietnieks praktiskaja apmaciba sagatavo Prakses
ligumus, iepazistina ar liguma noteikumiem audz€knus un iesaistitos sadarbibas partnerus,
saskanotos ligumus iesniedz Tehnikuma direktoram parakstiSanai.

21. Uz Prakses laiku ar Tehnikuma direktora rikojumu tiek nozimétas atbildigas personas —
Prakses vaditajs — profesionalas izglitibas skolotajs, kur§ kontrolé macibu prakses norisi un
sniedz atbalstu praktikantam macibu prakses laikd, saskana ar profesionalas izglitibas
iestades apstiprinato prakses programmu.

22. Izglitojamie, kuri nav izpildijusi prakses programmu vai san€musi neapmierino$u prakses
vert&jumu, ir tiesigi nostradat iztriikstosas prakses, lai kartotu nobeiguma eksamenus.

23. Izglitojamiem prakse jaaizstav, pie direktora nozimétas komisijas, atbilstosi kvalifikacijas
prakses atskaites izstradaSanas un noforméSanas kartibai. Komisijas vaditajs sastada
protokolu un nodod direktora vietniekam praktiskaja apmaciba, ka ari ieraksta vért€jumu
E-klases Zurnala.
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24.

25.
26.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

V Prakses vaditajs

lepazistina praktikantu ar vipga tiesibam un pienakumiem Prakses laika, darba dro$ibas
jautdgjumiem, Prakses vértéSanas kritérijiem.

lepazistina praktikantu ar Prakses dokumentaciju un tas noformé3anas prasibam.

Organizé praktikanta Prakses vietas kontroli, saskana ar apstiprindtu Prakses vietu
parbaudes grafiku.

. Sniedz atbalstu praktikantam un prakses vietai saskana ar profesionalas izglitibas iestades

izstradato un apstiprinato macibu Prakses programmu.

. Péc Prakses beigam, organizé Tehnikuma Prakses aizstavé$anu.
. Pamatojoties uz Prakses dokumentiem, prakses vietas izsniegto raksturojumu Edy365 un

Prakses aizstavéSanu kopa ar izveidoto komisiju noveérté Praksi. Prakses dokumenti var bt
iesniegti elektroniska forma.

VI Praktikants

. Iepazistas ar Prakses mérkiem, uzdevumiem un vért&$anas kritérijiem.
. Tehnikuma apstiprinatos Prakses ligumus nogada prakses vietd apstiprind$anai un vienu

eksemplaru atgriez macibu iestade. Ligumu parakstiSand var izmantot elektronisko
parakstu.

Pilda Prakses programma noteiktos uzdevumus un ievéro Prakses vaditaju noradijumus.
Prakses laika izglitojamie katru dienu raksta elektronisko prakses dienasgramatu Edy365.

Ievéro darba aizsardzibas un darba drosibas noteikumus, ka ar Prakses vietas iek$&jas
kartibas noteikumus.

Péc Prakses beigam noformé& un iesniedz Prakses parskatu un 3 darbadienu laika péc
atgrieS8anas Tehnikuma, iesniedz prakses vaditdjam.

Prakses aizstavé3ana notiek komisijas noziméta laika, kura japrezenté prakses uznémums,
veiktie darbi. (Prezentacija PowerPoint formata)

VI1I Prakses vieta

NodroSina praktikantam Prakses programma noteiktam darba prasibam, ka ari darba
drosibas, ugunsdro$ibas un sanitari higiéniskajam normam atbilsto$u darba vietu un
Prakses programmas izpildi.

Noriko Prakses vaditdju, kur§ sekmé Prakses vietas un Tehnikuma sadarbibu, informé
Tehnikumu par Prakses norisi, praktikanta piendkumiem, ka arT parkdpumiem vai nelaimes
gadijumiem Prakses vietd, izsniedz praktikantam raksturojumu un apstiprina Prakses
atskaiti un ierakstus Prakses dienasgramata.

Sastadija: direktora vietnieks praktiskaja apmaciba A.D.Freimanis
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Izvértéjamie dokumenti

1. Pareizi aizpildita prakses dienasgramata,

S8

Darba devéja aizpildits praktikanta raksturojums,

3. Prakses programmas izpildes parskats jeb prakses atskaite, kurd sniedz parskatu par
prakses uznémumu, norada veiktos uzdevumus atbilsto$i prakses programmai, atspogulo
prakses norisi un sniedz lietderiguma izvert&jumu.

Prakses atskaitei (prakses programmas realizacija) jasatur:
1. Titullapa (atbilstosi Kandavas LT Kvalifikacijas prakses atskaites izstradaSanas un
noforméSanas metodisko noradijumu 3.pielikumam)
Satura raditjs,
Ievads;
lestades vai uznpémuma vispargjais raksturojums,
Struktarvienibas, kurd audzeéknis praktizgjas detaliz&ts raksturojums,
Prakses programma izvirzito uzdevumu izklasts pa nodalam,
Individualo uzdevumu izpilde,

Secindjumi priekslikumi,

W N A WD

[zmantota literatlira, datorprogrammas, u.t.t.
10. Pielikumi.

Prakses atskaite jasagatavo datorraksta un jaiesniedz skolas prakses vaditdjam 3 darba
dienu laika péc prakses beigam. Ja visi dokumenti atbilst izvirzitajam prasibam, audzéknim tiek
atlauta prakses aizstavésana.

Prakses aizstavésana audz€kniem tiek dotas 5-7 minites. Prakses darba aizstavéSanai jasagatavo
prezentacija, izmantot Microsoft Power Point (10-20 slaidi) vai citus vizudlos materialus.

Prakses vérteéjums

1. Prakses atskaiti aizstav komisijas prieksa (3 cilveku sastava) komisijas noteikta laika.

2. Prakses vért&jumu veido uzpnémuma prakses vaditaja sniegtais raksturojums, vai Edy365
uznémuma vértéjums ( Kandavas LT Kvalifikacijas prakses atskaites izstradasanas un
noformé$anas metodisko noradijumu 2.pielikums), prakses vaditdja vertgjums un prakses
aizstavesanas (prezentacijas) vertgjums.

3. Prakse tiek vértéta 10 ballu sistéma atbilstosi ieglito punktu skaitam. Prakses vertéSanai tiek
izmantota e-klase v&rt€Sanas sistéma.

4. Prakse netiek ieskaitita un novertéta pozitivi, ja :
4.1. faktiskais prakses laiks patvarigi saisinats;
4.2. sanemtas negativas atsauksmes no prakses vietas par uzvedibu un veicamajiem darba
pienakumiem;
4.3. nav izpilditi visi prakses programma noraditie uzdevumi,
4.4. prakse nostradata mazak par 80% (attaisnotu iemeslu dél) vai iesniegtie dokumenti
neatbilst verté€Sanas prasibam.



Kandavas LT
Prakses vértésanas

PROTOKOLS
Komisija:
Macibu programma:
Datums:
w Prakses aizstaveésana
= .3,
< 2 I3 . .. . I
. ) ED_ |5 & _ Prezentacija, | Programmas | Secinajumi, o .
Mw Vards, uzvards Prakses vietas nosaukums _m _m m_ m 2 ml.u viz.mater., H.mm_WNmoc.m @a@wm:wﬁi M m
Z S p2| g 5o runaskult, (temu un atbildesuz | 4 o
- 2 = > etikete apguve) jautajumiem <
£ A (0-5) (0-10) (0-5)
I.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Balles 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Punkti -3 14-7 8-12 13-18 19-23 | 24-27 | 28-31 | 32-34 | 35-37 | 38-40
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1.
2.

Saturs
Visparigie noteikumi

Prakses atskaites noformé$anas tehniskas prasibas

THEUIIAPA. ..ottt b ettt ettt ne et s et r ettt s e e eaees
SAUTA TAATEAS ....eveeviiiitee ettt et ettt ettt e e se et ess et et ss et eneeeasesenseneerens
Teksta formatésana



L1

1.2

1.3.

1.4.

L5.

1.6.

L7.

L.8.

L.9.

1. Visparigie noteikumi

Izglitojamais izvélas kvalifikacijas prakses vietu uzpémuma atbilsto$i ieglistamas
kvalifikacijas prasibam. Praksé apglstamas t€mas, Kkatrai specialitatei, (prakses
tematiskais plans) dotas prakses izklasta dalas sakuma.

Izglitojamais sameklé prakses vietu un ka apliecinajumu, ka tiks pienemts praksé, atnes
prakses vaditdjam (skolotajam) prakses (uzn€muma) vietas aizpilditu apliecindjumu
(1.pielikums) ;

Direktora vietnieks praktiskaja apméaciba, pamatojoties uz iesnieguma sniegtajam zinam,
sagatavo ligumu tris eksemplaros par profesionalas izglitibas iestades izglitojama
macibu praksi;

Izglitojamais divu ned€]u laika iesniedz parakstitu ligumu;

Prakses skolotajs iepazistina ar noradijumiem par prakses atskaites veidoSanu (izstta uz
e-pastu So materialu, vajadzibas gadTjuma izdruka).

Izglitojamais iepazistina uznémuma prakses vaditaju ar prakses programmu.
Izglitojamais strada kvalifikacijas prakses vietd atbilstodi prakses liguma noteiktajam
laika posmam, iev€rojot uznémuma prasibas un nostradajot prakses programmai
atbilstoso stundu skaitu;

Prakses laika praktikants aizpilda:

1.8.1. Edy365 elektroniski vai prakses dienasgramatu (katru dienu veic ierakstu par

paveikto, kuru vérte ar atzimi un apstiprina ar parakstu prakses vaditajs),

1.8.2. raksta prakses atskaiti (péc talak noraditdjiem noteikumiem), neskaidribu

gadijuma konsult§jas ar prakses vaditaju no izglitibas iestades (skolotdju).
Izglitojamais prakses skolotajam iesniedz:

1.9.1. prakses atskaiti (trfs darba dienu laika péc p&dgjas prakses dienas),

1.9.2. Edy365 novértéjumu vai praktikanta raksturojumu (2.pielikums),

1.9.3. Edy365 vai prakses dienasgramatu;




2. Prakses atskaites noformésanas tehniskas prasibas

2.1. Prakses atskaiti sagatavo datorsalikuma uz A4 (210x297mm) formata balta papira
lapam. Tekstuala dala janoformé melna krasa, att€li var bit krasaini.

2.2. Darbu noformé viena lapas pusg, ievérojot §adus nosacijumus:

No kreisas malas 30 mm;

No labas malas 15 mm;

No augsas 20 mm;

No apaks$as 20 mm

Titullapa
2.3. Titullapa ir darba pirma lappuse, to noformé atbilsto$i 4. pielikuma dotajam paraugam.
2.4. Titullapa jabiit:
2.4.1. Skolas nosaukumam (Kandavas Lauksaimniecibas tehnikums )
2.4.2. Kursa un grupas nosaukumam (4Es);
2.4.3. Programmas nosaukumam (Edina3anas pakalpojumi);
2.4.4. Autora vards un uzvards nominativa (Katrina Laucina);
2.4.5. Darba nosaukumam (Kvalifikacijas prakses atskaite uznémuma ,,X”, laika no
LJdidz L)
2.4.6. Darba izstradasanas vietas nosaukumam un gadam (Rundales nov. Rundales pag.

2022)

Satura raditajs
2.5. Satura raditdja norada nodalu, apaksnodalu virsrakstus un atrasanas lappusi.
2.6. Satura raditdju ievieto nakamaja lapa aiz titullapas, to veido $adi:
Saturs
LEVAAS. ..ttt ettt 3
1. Uzpemuma rakSTUTOJUITIS ....euviviiiiiteniieiieiieteieiaresieerere s et bbb sneseeees 4

2. Razotas produkcijas sortimenta raksturojums. RazoSanas lidzekli. Tehnologiskas

iekartas. Instrumenti, materiali ..........ooiiiiiiiniiiee e 0
3. Veikto darbu apraksti atbilstosi prakses programmai...........cocceeveeirncieennnnes 9
ettt b et et e st re st e bense s beneeene e
SECINAJUINI +.vvenveeeieiieiiieie ettt ettt et ste b e b e teeta e s e esbaesseetseeseesseesseeseernas 15
PriekSIKUIMI L..oovioiiiiiiii ettt b et ene s 16
PIelIKUIMI ©eoviiiiiiitiitiicie ettt nas 17



Teksta formatésana
2.7. Tekstu raksta ar 12 pt izm&ra Times New Roman burtu stilu vai 10 pt Arial burtu stilu.
Teksts lidzindts no abam pusém. Pirmas rindas atkape 1-1,25 c¢m, var izmantot Tab
taustinu. Atstarpe starp rindam (starprindu intervals) 1,5. Tekstu nedrikst rakstit ar
retinatiem burtiem. Svarigako informaciju var izcelt, rakstot ar lielajiem burtiem,
pasvitrojot, lietojot atSkiriga biezuma burtus. Darba nedrikst bit aizkrdsojumi,
gramatikas klidas.
2.8. Virsrakstu burtu lielums 16 (bold), p&c virsraksta atstarpe 12 pt. lidzindjums - centréts.
Katra nodala jaraksta jauna lapa.

2.9. ApakSvirsrakstu burtu lielums 14 (bold). Apak$nodala nav jaraksta jauna lapa.

2.10.Visam tabulam raksta virsrakstus. Virsrakstus raksta virs tabulam lapas labaja pusé kopa
ar numuru. Piemeram: 1. tabula Pieskirto kreditu sadalijums. (Avotina J.) Tabulas
numuré ar arabu cipariem vienoti visa darba augo$a kartiba.

2.11. Ar attéliem apzimé visus zim&umus, diagrammas, shémas u.c. ilustracijas. Attélus
numuré ar arabu cipariem augosa seciba visa darba. Visiem attéliem raksta nosaukumu.
Attela nosaukumu raksta zem att€la viena rinda ar numuru. Pieméram: I.att Motoru
teorijas pamati.(Belkovs 1)

2.12. Pie tabulas un attéla norada autoru, bet teksta - no kura avota nemts.

2.13.Formulas numuré vienoti visd darba. Formulas numuru raksta lapas labaja pusé

attiecigas formulas zemakas rindas Iiment un ieklauj iekavas.

Lappusu numeracija
2.14. Visas darba ietilpsto$as lapas numuré ar arabu cipariem, skaitot no titullapas, bet uz tas
(kd arT uz satura lapas) numuru neuzrada. Numuru sak noradit, sakot ar ievadu (3.lp).
Numurus raksta lapas apaksa pa vidu bez punkta, iekavam vai citam zimém. Lapu

numeracija ir vienota visam darbam.



Pielikumi



1.pielikums Kandavas LT
Kvalifikacijas prakses atskaites
izstradasanas un noformesanas
metodiskajiem noradijumiem

PRAKSES UZNEMUMA REKVIZITI

Praktikanta vards, uzvards

Personas kods , tel. e-pasts

Kurss

Prakses laiks no lidz , nedelas ( stundas)
no lidz , nedglas ( stundas)

Prakses uzn€muma nosaukums

Registracijas Nr. . PVN reg.Nr.

Bankas rekviziti, kontaNr.

Juridiska adrese

Paraksttiesiga [igumslédzéja amats

Vards, uzvards

Tel. e-pasts

Prakses vietas nosaukums

Faktiska adrese tel.

Prakses vaditaja amats

Vards, uzvards tel. e-pasts

Vai Jlisu uzp€mums ir noslédzis ligumu ar LDDK par piedaliSanos projekta ,,Profesionalo
izglitibas iestaZzu audzéknu daliba darba vidé balstitas macibas un macibu prakses
uznémumos” Nr.8.5.1.0/16/1/001

Ja , Né

Macibu iestades prakses vaditaja amats

Vards, uzvards tel.

Paraksts

Sagatavoja: Kandavas Lauksaimniecibas tehnikums

Direktora vietnieks praktiska apmaciba



2.pielikums Kandavas LT
Kvalifikacijas prakses atskaites
izstradasanas un noformesanas
metodiskajiem nordadijumiem

PRAKTIKANTA RAKSTUROJUMS

Praktikants (izglttojamais) kurss
(vards, uzvards)

Profesionalas izglitibas programma

(programmas nosaukums)

Profesija (pieskirama kvalifikacija)

Prakses laiks prakses vieta no Iidz

Prakses vietas nosaukums, talrunis

Praktikanta attieksme pret darbu, kolégiem, iek$€jas kartibas noteikumu ieveroSana

Praktikanta profesione’tlé sagatavoﬁba (atbilstiba prakses programmas un profesijas apraksta prasibam)

Prasmes, zinasanas (kam biitu japievers uzmaniba gatavojot praktikantus skolﬁ)

Prakses vértgjums (ballés)

(10 — izcili, 9 — teicami, 8 — [oti labi, 7 — labi, 6 — gandriz labi, 5 — viduvgji, 4 — gandriz viduvgji, 3 — vaji, 2 - loti vaji, 1
- loti loti vaji.)

Prakses vaditdjs no prakses vietas:

(ienemarnais amarts) ( vards un uzvards) (paraksts)

Z.V.
Datums




3. pielikums Kandavas LT
Kvalifikacijas prakses atskaites
izstradasanas un noformesanas
metodiskajiem nordadijumiem

Kandavas Lauksaimniecibas tehnikums
Edina$anas pakalpojumu programma

/vards, uzvards/

Kvalifikacijas prakses ATSKAITE

Kvalifikacijas prakses vieta:[iestades nosaukums]
Kvalifikacijas prakses laiks : [no lidz datumi]
Kvalifikacijas prakses apjoms: 960 stundas

Sagatavoja (vards, uzvards)
(paraksts)
Prakses vaditajs:— (vards, uzvards)
(paraksts)
2022.

Izstrades vieta






