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Izglitojamo macibu stundu kavéjumu uzskaites un
administréSanas kartiba
Kandava

Izdoti saskana ar Izglitibas likumu, Profesionalas izglitibas likumu un Ministru kabineta
2011. gada 1. februara noteikumiem Nr. 89 "Kartiba, kada izglitibas iestade informé
izglitojama vecakus, pasvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojosa iemesla
neapmekle izglitibas iestadi".

1. Markis: Samazinat izglitojamo neattaisnotos macibu stundu kavejumus un uzlabot
macibu procesa efektivitati un kvalitati.

2. Uzdevumi:

2.1. Veikt izglitojamo kavéjumu precizu un regularu uzskaiti.

22. Ieviest vienotu sistému izglitibas iestades izglitojamo kavE&jumu uzskaité un
administrésana.

2.3. Sadarboties ar izglitojamo vecakiem vai likumiskajiem aizbildpiem, audzuvecakiem,
pa§valdibas un barintiesas iestadém izglitojamo kavejumu noversana.

3.Kav&jumu pieteikSana:

3.1. Ja izglitojamais nevar ierasties izglitibas iestadé uz macibu stundu sakumu vai kadu
citu macibu stundu, nepilngadiga izglitojama vecdks vai aizbildnis, vai pilngadigais barenis
nekav@joties, bet ne vélak ka lidz plkst. 9.00, inform& kursa audzinataju par neierasanas
iemeslu, iesniedzot kavéjuma pieteikumu e-klases sadala "Kavéjuma pieteikumi". Arkartas
situdicijas informaciju var sniegt telefoniski vai ar Iszipu. Sada gadijuma kursa audzinatajs
sagatavo iesniegumu izglitibas iestades direktorei vai struktirvienibas vaditajiem, par
kavéjuma attaisnoSanu, pamatojoties uz sanemto informaciju, pievienojot sapemtas
informacijas apliecindjumu (iszinas vai zvana ekranuznémumu).

3.2. Par vecaku informéSanu gadijumos, kad izglitojamais bez attaisnojoSa iemesla
neapmekle izglitibas iestadi, atbilstodi Ministru kabineta noteikumu Nr. 89 4.4. punktam ir
atbildigs kursa audzinatajs.

3.3, Kursa audzinatjs elektroniskaja zurnala "E-klase" informeé vecakus vai likumiskos

aizbildnus par izglitojama neattaisnotajiem izglitibas iestades kavejumiem.




4. Izglitibas iestides kav&jumu attaisnojosie dokumenti ir:

4.1.Gimenes arsta vai medicinas iestades izsnicgta noteiktas formas medicinas izzina.

4.2. Izglitibas iestades direktores vai struktiirvienibas vaditajas rikojums par izglitojama
dalibu sacensibas, macibu priekSmetu olimpiades, skatés, konkursos un citos izglitibas
iestades organizétajos vai delegétajos pasakumos.

4.3 Interedu izglitibas iestades vai citas juridiskas personas izsniegts apliecindjums vai
lesniegums par izglitojama dalibu pasakuma ir uzskatims par kav&umu attaisnojosu
dokumentu. Ja prombutne ir iepriek$ planota, ta pirms tas uzsik3anas jasaskano ar izglitibas
iestades direktori vai strukturvienibas vaditdjus.

4.4, Vecaku vai likumiska aizbildna pieteikums e-klasg (attaisno ne vairak ka 8 macibu
stundas kalendaraja ménesi).

4.4.1 Ja izglitojamajam personigu vai gimenes apstak]u d&] ir nepiecie$ama ieprieks3
planota prombiitne, uz kuru nav attiecindmi s kartibas 4.2. un 4.3. punkta minétie gadijumi,
nepilngadiga izglitojama vecaks vai aizbildnis, vai izglitojamais, kur§ sasniedzis pilngadibu,
iesniedz motivetu iesniegumu izglitibas iestades direktorei vai struktirvienibas vaditijai ne
velak ka divas nedg|as pirms planotas prombiitnes.

4.4.2 Viena kalendard méneda ietvaros vecdks vai likumiskais aizbildnis var izmantot
tikai vienu attaisnoSanas veidu — vai nu pieteikt attaisnojumu elektroniskaja Zurnala "E-
klase" lidz 8 macibu stundam, vai nu iesniegt iesniegumu par planotu prombitni gimenes
apstaklu dal. '

4.4.3 Izglitojamais, veca@ki vai likumiskais aizbildnis, uznemas atbildibu par kavétaja
laika neapgfitd macibu satura patstavigu apguvi un savlaicigu kaveéto parbaudes darbu un ¢itu
macibu uzdevumu izpildi.

4.4.4 Tzglitibas iestades direktore, struktirvienibu vaditaji izvertgjot iesniegumu, var
atteikt planotas prombiitnes saskanoSanu, ja td sakrit ar profesionalas kvalifikacijas
eksamenu, centralizéto eks@menu vai citu obligdtu parbaudijumu norises laiku, iznemot
normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

4.5, Kavgjumu attaisnojoSos dokumentus izglitojamais iesniedz kursa audzinatdjam 3
darbdienu laikd péc atgriefanas izglitibas iestdade. Ja kav&jumu attaisnojoSais dokuments
nepieciesams stipendijas piekirSanas vai izmaksas izvErt€8anai, tas iesniedzams pirmaja
diena péc izglitojama atgrieSanas izglitibas iestade.

4.5.1. Kamér nav iesniegts kav&jumu attaisnojoss dokuments, kavetas macibu stundas
elektroniskaja Zurnala tiek uzskatitas par neattaisnotam.

4.6. Atzime "C" elektroniskaja Zurnala “E-klase™ tiek uzskatita par attaisnotu tikai tad, ja
ta pamatota ar direktores vai struktiirvienibas vaditajas rikojumu. ElektroniskZ Zurnala
piezimés obligati norada attieciga rikojuma numuru.

5, Riciba, ja izglitojamam ir pamatots/ nepamatots iemesls aizieSanai no miclbu
stundam:

5.1. Ja izglitojamais saslimst macibu stundas laika, pirms doS$anas méjas, javerias pie
skolas medicTnas masas un kursa audzinétaja.

5.2. Ja izglitojamais atbrivots no sporta nodarbibam, tad vind atrodas sporta nodarbibas
telpa kopa ar kursu un izpilda skolotija noradijumus.

5.3. Ja izglitojamais nepiedalds macibu stunda, tad e-?urnala atzime ,,n”.

Atbildiga darbinieka riciba:

5.4. Pedagogs ir atbildigs par precizu un savlaicigu kav&jumu registrédanu elektroniskaja
Jurnild. Ja izglitojamais nav ieradies lidz macibu stundas sdkumam, pedagogs kavEjumu
registré ne vélak ki 7 minidu laika péc macibu stundas sakuma, iznemot gadijumus, kad
pedagogs ir informeéts par izglTtojama objektivu kavé3anos.




5.5. Katras darba dienas pecpusdiena, bet ne velak ka lidz plkst.17.00, kursa audzinitajs
izskata € — klases Zurnala kursa izglitojamo kav&jumus.

5.6. Ja kursa audzinat@jam nav informacija par izglitojami neiera3anas iemeslu, kursa
audzindtdjs nekav€joties tajd pa3a diend sazinas ar vecdkiem vai pa3u izglitojamo, lai
noskaidrotu izglitojama neieralanas iemeslus, kursa audzinatajs veic uzskaiti informaciju
fiks€jot clektroniskaja Zurnala, kad ar kuru no izglitojama vecdkiem ir sazindjies, vai ir
sanemta atbilde - un norada izglitojama neieraanas iemeslus e-klase.

5.7.8anemtos attaisnojodos dokumentus par slimibas laiku kursa audzinatajs fiksé E-
klases Z2urndla dokumenta sanemsanas diena.

5.8. Atbildiga persona kursa audzinatdja prombiines laikd ir ar direktores rikojumu
apstiprindts cits pedagogs vai direktores vietnicks audzinasanas darba.

5.9. Katra izglitojama kav&jumus attaisnojofos dokumentus apkopo kursa audzinatajs un
katru ménesi veic kav&jumu kopsavilkumu e-klases Zurnala Iidz 5. datumam. Péc §i datuma
kavéjumus attaisnojoSus dokumentus par iepriek$&o menesi kursa audzinatajs ir tiesigs
nepienpemt.

5.10. Par 20 neattaisnoti kavétdm stundam menesi kursa audzinatdjs pie stipendijas
komisijas protokola pievieno ,,Pielikums Nr.1” uz ka pamata dati par neattaisnoti kavétam
stundam tiek ievaditi Valsts izglitibas informacijas sistéma (VIIS).

6. Neattaisnotu kavéjumu uzraudziba un turpmaka riciba

6.1. Ja izglitojamais ménesa laikd bez attaisnojosa iemesla kav&)is vairak neka 20 macibu
stundas, kursa audzinitdjs organiz€ parrunas ar izglitojamo un nepiecieSamibas gadijuma
informe nepilngadiga izglitojama vecakus vai aizbildni.

6.2. Ja parrunas ar kursa audzinataju situaciju nav izdevies atrisinat, tds risinaSana tiek
pieaicinata izglitibas iestddes administracija. Nepilngadiga izglitojama gadijumid uz
parrunam uzaicina ar1 vecaku vai aizbildni.

6.3. Ja nepilngadigais izglitojamais nav apmeklgjis macibu iestddi vairgk ka 60 macibu
stundas semest:T un nav informacijas par neieraSanas iemeslu vai iemesls nav uzskatams par
attaisnojosu, izglitibas iestade informe attiecigo pa$valdibu vai barintiesu.

6.4. Ja izglttojamais sistematiski neattaisnoti kavé macibu stundas un pgc veiktajiem
preventivajiem pasakumiem situdcija neuzlabojas, izglitibas iestide var lemt par izglTtojama
atskaiti8anu, ievérojot Profesionalds izglitibas likumu un citus spgka esofos normativos
aktus.

6.5. Macibu gada sikuma kursa audzinatajs informeé izglitojamos un vinu vecékus par &Ts
kartibas noteikumiem. _

6.6. Ar So kartibu izglitojamie un nepilngadigo izglitojamo vecaki vai aizbildgi tiek
iepazistindti elektroniskaja Zurnala "E-klase". Par iepaziSanas apliecinajumu uzskatima
véstules atvér§ana elektroniskaja zurnala "E-klase".

6.7. lzglitojamo neattaisnoto macibu stundu kavéjumu uzskaites un administré$anas
procesa ievEroSanu sadarbiba ar kursu audzinitijiem wuzrauga direktores vietnieks
audzina$anas darba.

7. Personas datu apstride
7.1 Piek]uve informacijai par izglitojamo kav&umiem un ar tiem saistitajiem personas
datiem ir tikai tiem izglitibas iestades darbiniekiem, kuriem ta nepiecielama darba

pienakumu veikSanai.

8. Nosléguma jautdjumi
8.1 Kartiba stijas sp&ka ar tas apstiprina$anas dienu.




8.2 Ar §7s kartibas spéka staSanos spéku zaudé Kandavas Lauksaimniecibas tehnikuma
2023. gada 13. novembra "Izglitojamo macibu stundu kavEjumu wuzskaites un
administré§anas kartiba"

Pielikums Nr.! pie
“Izglitojamo mactbu stundu kavéjumu uzskaites un
administréfanas karttha"

Ilgstosi neattaisnotic kavéjumi (vairdk neki 20 micibu stundas ménest)




